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_______________________________ 
  Agencia 

 
      _______________________________ 

  Dirección 
 

                                    
  Menor de $5,000.00   Mayor de $5,000.00 

 
 
 

Asunto: Factura Núm. 
Importe: 
Concepto: 
Intereses: 
Recargos: 

 
Sr (a): 
 
En          de                     de       le enviamos la factura mencionada en el asunto, sin embargo, 
aún no hemos recibido el pago. 
 
Le exhortamos a que envíe su pago dentro de los próximos 30 días a partir de la fecha de 
esta comunicación.  Debe efectuar el mismo con cheque o giro postal expedido a nombre del 
Secretario de Hacienda. Tan pronto recibamos su pago, dejaremos sin efecto cualquier otra 
gestión de cobro que haya sido iniciada. 
 
De no objetar la deuda dentro de los próximos 10 días laborables o de no recibir su pago 
dentro del término antes indicado, enviaremos el caso a nuestros abogados para que inicien la 
acción legal para el cobro de la misma.  También, notificaremos al Secretario de Hacienda 
para que descuente el importe adeudado de cualesquiera pagos que tramite el Gobierno a su 
favor. 
 
Si pagó la deuda, favor de enviarnos la evidencia de pago. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
Jefe de la Agencia o su  
Representante autorizado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Conservación: Seis años después de recibido el pago o declarada la deuda incobrable o una intervención del Contralor, 

lo que ocurra primero. 
 

  


