Estado Libre Asociado de Puerto Rico
] DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Afio Fiscal 2016 - 2017
Num. 1300-17-17 13 de enero de 2017

A los Secretarios y Directores de
Dependencias del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico

Asunto: Registro de Firmas Autorizadas por
los Oficiales Pagadores Especiales

Estimados sefiores:

El articulo 7b de la Ley de Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico, Ley Nim. 230 del
23 de julio de 1974, segln enmendada, dispone, que todos los fondos plblicos de las
agencias o dependencias del gobierno se depositardn en su totalidad en la cuenta
bancaria corriente del Secretario de Hacienda o en cualquier otra cuenta bancaria que él
crea conveniente establecer. De acuerdo a dicha disposicion de Ley, para abrir una
cuenta bancaria en cualquier institucion financiera la agencia o dependencia debe
obtener primero autorizacion del Secretario de Hacienda.

Esta Carta Circular se emite con el propédsito de impartir las instrucciones a seguir para
el establecimiento y mantenimiento de los registros de firmas autorizadas de los Oficiales
Pagadores Especiales en las cuentas bancarias.

Con el propdsito de registrar las firmas de los funcionarios autorizados por {a agencia a
firmar cheques se diserié el Modelo SC 781.1, Registro de Firmas Autorizadas de los
Oficiales Pagadores Especiales (Angjo).

Disposiciones Especificas

1. Las agencias deberan llenar dos formas originales del Modelo SC 781.1.
La agencia retendra una copia del Modelo para sus records.

2. Una vez debidamente completado los dos Modelos SC 781.1, las agencias
los enviardn a la Divisibn de Oficiales Pagadores Especiales del Negociado de
Intervenciones del Area de Contabilidad Central, junto con una identificacion con foto de
cada uno de los funcionarios autcrizados a firmar los cheques emitidos por la agencia.
Retendran el otro Modelo para sus récords. Con el mismo acompaiiaran el Formulario
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del Banco Popular BC-001, Informacién de Cuenta Corporativa, debidamente
completado.

3. La Division de Oficiales Pagadores Especiales del Negociado de
Intervenciones del Area de Contabilidad Central al recibir los documentos procedera,
segun se indica:

a. Verificara que el Modelo indique el nombre completo de los funcionarios
o empleados autorizados a firmar en la cuenta y los titulos de los
mismos.

b. Que esté firmado por los funcionarios 0 empleados autorizados.

c. Cotejara que el Modelo esté firmado por el Jefe de la Agencia o su
representante autorizado.

d. Verificara gque una de las firmas sea la del Oficial Pagador Especial
autorizado a realizar desembolsos de la cuenta bancaria para la cual se
esta sometiendo el registro de firma.

e. De estar todo correcto, el Jefe de la Division de Oficiales Pagadores
Especiales procedera a iniciar los dos Modelos SC 781.1 en el apartado
correspondiente para la firma del Secretaric Auxiliar del Area de
Contabilidad Central de Gobierno o su representante autorizado y los
enviara para la firma de dicho funcionario.

f. De entender que no procede la aprobacion del Modelo SC 781.1,
preparard una comunicacién para la firma del Secretario Auxiliar del
Area de Contabilidad Central de Gobierno informando a la agencia la
razén por la cual se denegd el mismo.

4, El Secretario Auxiliar de Contabilidad Central al recibir los Modelos
procedera a firmar en el area designada y los enviara a la aprobacion del Secretario
Auxiliar del Area del Tesoro.

5. El Secretario Auxiliar de Tesoro, una vez apruebe los mismos, retendra una
copia para sus records y enviara los dos Modelos SC 781.1 a la Divisién de Oficiales
Pagadores Especiales del Negociado de Intervenciones del Area de Contabilidad
Central. De entender que no debe aprobarse el mismo, enviard una comunicacién al
Secretario Auxiliar de Contabilidad Central de Gobierno exponiendo las razones para
ello. Sera responsabilidad de este Ultimo informar a la agencia la denegacion de la
solicitud.
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6. La Division de Oficiales Pagadores Especiales del Negociado de

Intervenciones del Area de Contabilidad Central, al recibir los Modelos aprobados,
procedera a enviar uno de estos al Banco Popular y retendra el otro para sus records.

7. Las agencias estan autorizadas a reproducir el Modelo SC 781.1 en sus
propias facilidades, igual al disefio que se acompafia. El mismo esta disponible en
formato electrénico para aquellas agencias que asi lo soliciten.

8. Sera responsabilidad de las agencias informar al Departamento de
Hacienda de forma inmediata la cancelacion o modificacion de las firmas registradas
mediante el Modelo SC 781.1.

El texto de esta Circular esta disponible en nuestra pagina de Internet en la siguiente
direccion: http://lwww.hacienda.gobierno.prisobre-hacienda/publicaciones/contabilidad-
central/cartas-circulares-de-contabilidad-central

Agradeceremos que hagan llegar las disposiciones de esta Carta Circular a los Oficiales
Pagadores Especiales en sus respectivas agencias.

Cordialmente,

Raul Maldonado Gautier
Secretario de Hacienda



