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22 de noviembre de 2016

BOLETIN INFORMATIVO DE RENTAS INTERNAS NUM. 16-04

ATENCION: A TODOS LOS PATRONOS, AGENTES RETENEDORES, ESPECIALISTAS
EN PLANILLAS Y REPRESENTANTES AUTORIZADOS

ASUNTO: ACCESO A NOTIFICACION DE NlJMERO’ DE CONTROL PARA RADICAR
LOS COMPROBANTES DE RETENCION Y LAS DECLARACIONES
INFORMATIVAS (MODELO SC 6104) Y SERVICIOS DEL SISTEMA DE
FORMULARIOS ELECTRONICOS (“E-FORMS”)

Segln establecido en la Carta Circular de Rentas Internas Num. 13-19 emitida el 10 de
septiembre de 2013, es requisito que la radicacion de los formularios de Comprobantes de
Retencién y Declaraciones Informativas (Formularios 499R-2/W-2PR, 499R-2¢c/W-2¢cPR, 499
R-3, 480.6A. 480.6B, 480.6B.1, 480.6C, 480.6D, 480.7, 480.7A, 480.7B, 480.7C, 480.7D,
480.5, y 480.30) (en adelante, Formularios) que requieran ser rendidos por un patrono o
agente retenedor se radiquen Unicamente mediante transferencia electrénica. De igual
forma, la Solicitud de Prérroga para Rendir el Comprobante de Retencion (499R-2/W-2PR)
y el Estado de Reconciliacion de Contribucion Sobre Ingresos Retenida (499 R-3) (en
adelante, Modelo SC 2727) se requiere sea radicada de forma electronica segun lo establece
el Boletin Informativo de Politica Contributiva Num. 16-02 .

El Departamento de Hacienda (“Departamento”) emite este Boletin Informativo con el
proposito de: (1) informar el nuevo procedimiento a partir del afio contributivo 2016 con
relacion al envio de la Notificacion a Patronos y Agentes Retenedores de Codigos de Acceso
y Numero de Control (‘Modelo SC 6104"); (2) notificar los servicios del Sistema de
Formularios Electrénicos (‘E-Forms”) y (3) mencionar varios puntos importantes con relacion
a la radicacioén de los Formularios.

I. Nuevo procedimiento a partir del afio contributivo 2016 para el envio del Modelo
SC 6104

Anualmente el Departamento envia por correo una notificacion en donde informa a los
patronos y agentes retenedores el cédigo de acceso y los niimeros de control asignados
para la radicacion de los Formularios. Cabe sefialar que a partir del afo contributivo 2016,
dicha notificacion estara disponible a los patronos y agentes retenedores tnicamente en
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forma electrénica a través de su cuenta de usuario de E-Forms o Colecturia Virtual, ambos,
disponibles en la pagina de internet del Departamento, www.hacienda.pr.gov bajo la seccion
de Hacienda Virtual.

Aquellos patronos o agentes retenedores que alin no han creado una cuenta de usuario en
Colecturia Virtual, deberan solicitar su codigo de acceso de una de las siguientes maneras:

Correo electronico: w2info@hacienda.gobierno.pr
Teléfono: 787-622-0123, opciodn 4

Una vez obtenga el cddigo de acceso podra registrarse y crear una cuenta de usuario en
Colecturia Virtual, la cual, a su vez, le dara acceso a E-Forms.

Los Especialistas en Planillas y Representantes Autorizados deberan entrar con su nombre
de usuario y contrasefia individual y para acceder a las distintas plataformas de servicios,
deberan seleccionar el enlace de Representante/Especialista. Proximamente, el
Departamento emitird una publicacion para informarles el procedimiento a seguir para la
radicacion de los formularios en representacion del patrono o agente retenedor.

Il. Servicios Disponibles a través de E-Forms
A continuacion les mencionamos los servicios disponibles a través del sistema E-Forms:

1. Radicacion e impresion de duplicado del Modelo SC 2727,

2. Radicacion e impresion de duplicado del Formulario de Correccion al Comprobante
de Retencién (Formulario 499R-2¢/W-2¢PR);

3. Impresion de duplicado de las Declaraciones Informativas (480.6A, 480.6B, 480.6C,
480.6D, 480.7, 480.7A, 480.7B, 480.7C, 480.7D; 480.30, 480.6B1, 480.5, 480.6CPT,
480.6EC, 480.6F),

4. Radicacion e impresion de duplicado del Modelo SC 2644.1, Solicitud de Prorroga
para Rendir Informes de Sociedad, Sociedad Especial, Corporacion de Individuos,
Corporacién Especial de Trabajadores y Fideicomiso Revocable o Fideicomiso para
Beneficio del Fideicomitente;

5. Autorizacion de Patronos y Agentes Retenedores a Especialistas en Planillas
(Representantes Autorizados).

6. Impresion del Modelo SC 6104

§
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Mecanismos de radicacion electronica de los Formularios
A. Método de radicacion mediante el sistema electronico W-2 e Informativas en Linea

Este método es provisto gratuitamente por el Departamento para todo patrono obligado a
rendir menos de 250 Comprobantes de Retencidén y menos de 250 Declaraciones
Informativas, respectivamente y esta disponible para radicar los formularios del afio
contributivo 2014 en adelante. Este método de radicacion esta disponible en la pagina de
internet del Departamento, www.hacienda.pr.gov en la seccion de Patronos y Agentes
Retenedores. Para acceder el mismo debera utilizar el nombre de usuario y contrasefia que
utiliza para acceder a Colecturia Virtual.

Cabe sefialar que la limitacion de radicacion de menos de 250 formularios no aplica para los
formularios de declaraciones informativas de entidades conductos, entiéndase, Formularios
480.6EC, 480.6F y 480.6CPT.

Aquellos usuarios existentes que utilizaron este programa entre los afios 2007 al 2013 y
necesitan utilizar el mismo, deberan tener un resguardo del archivo que le permite generarlo
en formato de texto y radicarlo a través de Colecturia Virtual. Para afios previos al 2007
escriba un correo electronico a w2info@hacienda.gobierno.pr para las alternativas
disponibles de radicacion.

No obstante, aquellos patronos o agentes retenedores que sean nuevos usuarios y necesiten
radicar formularios previos al 2014 deberan referirse a las Publicaciones correspondientes
disponibles en nuestra pagina de internet www.hacienda.pr.gov

B. Método de radicacion por transferencia electrénica de archivos

Este método es accesible a través de Colecturia Virtual bajo la opcién de Validacion y
Transferencia de Archivo para todo patrono que utilice un servicio privado de némina o este
obligado a rendir 250 o mas Comprobantes de Retencién o 250 o mas Declaraciones
Informativas.

Es importante mencionar que debera tomar lo siguiente en consideracion al utilizar
cualquiera de los dos mecanismos de radicacion electronica antes mencionados:

a. Estaran disponible (3) maneras para radicar los formularios electrénicamente:
1. Radicacién Original - permite un solo archivo original por tipo de formulario y
afio contributivo.
Radicacion Enmendar - contiene los formularios enmendados.

3. Radicacion Agregar - formularios no incluidos en el archivo original y donde
los formularios o los restiimenes son enmendados. Para eliminar, enmendar o
radicar formularios adicionales favor de referirse a la Publicacién 16-06. La
cual estard disponible proximamente en la pagina de internet del
Departamento.
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b. Sien el archivo original de Declaraciones Informativas hay un error en el nimero de
seguro social de uno de los formularios radicado electrénicamente, debera eliminar el
formulario que lleva el nimero de seguro social incorrecto y agregar un nuevo
formulario con el nimero de seguro social correcto.

c. Cada vez que radique debera imprimir el Formulario con el nimero de confirmacion
asignado por nuestro sistema. No se aceptaran Formularios sin numero de
confirmacion electrénica, nimeros de confirmacion impresos a maquinillas o en
manuscrito. Recuerde que tendra que radicar el archivo primero para poder imprimir
sus Formularios con el nimero de confirmacién requerido.

d. Si un empleado o contratista trabajé o presté servicios para el mismo patrono en
diferentes periodos dentro del mismo afio contributivo, el patrono debera preparar
solo un comprobante de retencién o declaracion informativa con los ingresos totales
a base del afio natural.

Las disposiciones de este Boletin Informativo tienen vigencia inmediata.

Para informacién adicional relacionada con las disposiciones de este Boletin Informativo,
puede comunicarse al 787-622-0123 opcion 4 o a través de correo electronico a |
w2info@hacienda.gobierno.pr.

Cordialmente, |

Juan C. Zaragoza Gomez

gz“*iﬁil’j:%
Secretario de Hacienda % ;

"-’onu’tjoc" |



