Estado Libre Asociado de Puerto Rico
] DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de la Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Afo Fiscal 2006-2007
NUm. 1300-47-07 22 de mayo de 2007

A los Secretarios y Directores de
Dependencias del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico

Asunto: Aceptacion de Donaciones
Condicionales

Estimados sefiores:

La Ley Num. 57 de 19 de junio de 1958, segin enmendada, Ley de Donaciones, en su
Articulo 1, autoriza al Gobernador, al Secretario de Hacienda, a los jefes de
departamentos y agencias, a las instrumentalidades y corporaciones publicas del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico a aceptar, usar y administrar donaciones de toda
clase de bienes. La aceptacion de toda donacion, conforme a las facultades que aqui
se confieren, se hara a nombre y en representacion del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, excepto en el caso de cualquier instrumentalidad o corporacién publica
con personalidad juridica y patrimonio propios, en el que se aceptara la donacion a
nombre de la misma.

Esta Carta Circular se emite con el proposito de establecer las instrucciones para la
aceptacion, contabilizacion y uso de donaciones condicionales.

Disposiciones Especificas
1. Los secretarios y jefes de agencias o entidades gubernamentales podran
aceptar donaciones condicionales siempre y cuando las mismas sean para los fines

encomendados por ley al organismo que éstos dirigen.

2. El donante preparara una carta en la cual le notificara a la agencia sobre
la donacién y el uso o propdésito para el cual efectiia la misma.

3. La oficina de administracion de la agencia recibird la notificacion del
donante y procedera como sigue:
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a. Verificara que el propdsito del donativo esté relacionado con las
funciones y fines encomendados por ley a la agencia. No se aceptara propiedad para
la cual no se tiene uso inmediato o futuro para la misma.

b. Si la donacién tiene una condicion especifica, analizara si la
entidad puede cumplir con la especificacion establecida por el donante.

C. Evaluara, entre otros, los costos de instalacion, mantenimiento,
seguros, personal técnico y endosos requeridos que conlleva la aceptacion de la
donacion y su impacto en el presupuesto de la agencia.

d. En los casos de donacién de equipo usado se debera realizar una
inspeccion de equipo previo a la aceptacion de la donacion para constatar que el
equipo se encuentre en buenas condiciones.

4, Si el jefe de la oficina de administracion de la agencia determina que no
procede el aceptar la donacidn, le notificara al donante, por escrito, las razones por las
cuales no aceptd la donacion. Si determina aceptar la donacién, procedera a solicitar
al Secretario de Hacienda o su Representante Autorizado, en los casos que esté
autorizado por ley a recibir donacion, la autorizacién para aceptar y recibir el bien o
bienes que se les interesa donar.

5. Solicitaran la autorizacion a través del Modelo SC 946, Solicitud y
Autorizacién para Aceptar una Donacion (Anejo 1). Dicho Modelo lo prepararan en
original y tres copias.

Enviaran el original y dos copias, acompafiado de la carta del donante, a
la Oficina de Asuntos Legales del Departamento de Hacienda o al jefe del organismo,
segun sea el caso y una copia la retendran para sus récords.

6. La oficina de administracion de la agencia, al recibir el original y copia del
Modelo SC 946, con la determinacion del Secretario de Hacienda o del jefe de la
agencia, segun sea el caso, dispondra de la copia que retuvo del mismo y se
comunicara, por escrito, con el donante para informarle si se aceptara o no la donacién
condicional.

7. En los casos de donaciones de dinero procederan como sigue:

a. El valor tiene que estar emitido a favor del Secretario de Hacienda,
no se podra aceptar dinero en efectivo.
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b. Entregara el valor al recaudador oficial para que proceda a emitir
un recibo oficial al donante y para que deposite el mismo en la cuenta bancaria del
Secretario de Hacienda.

C. El recaudador preparara el Modelo SC 745, Comprobante de
Remesa, para contabilizar la donacion en la cifra de cuenta indicada en el Modelo SC
946, mencionado. Enviara dicho Modelo a la Division de Contabilidad de Ingresos del
Area del Tesoro de este Departamento acompafiado de una copia del Modelo SC 946.

Si la agencia no cuenta con un recaudador oficial enviaran el valor
a la Division de Contaduria General del Area del Tesoro acompariado de los Modelos
SC 745, Comprobante de Remesa, SC 1035, Relacion de Valores Recibidos y una
fotocopia del Modelo SC 946.

8. Si la donacién es un bien mueble procedera como sigue:

a. Expediran al donante el Modelo SC 1212, Recibo de Propiedad
Donada (Anejo 2). Dicho Modelo lo prepararan en original y dos copias. Entregaran el
original al donante, enviaran una copia al encargado de la propiedad y retendra una
copia para el expediente del donante.

b. El encargado de la propiedad tasara la misma y le asignara
numero de propiedad y la marcara con dicho namero.

C. Prepararan el Modelo SC 785, Informe de Enmienda al Activo Fijo
para contabilizar la propiedad donada en los libros del Departamento de Hacienda.

Las agencias autorizadas a registrar sus transacciones en el
Sistema PRIFAS, entraran también las transacciones que afecten el Modulo de Activo
Fijo y conservaran los justificantes para futuras intervenciones de la Oficina del
Contralor o del Departamento de Hacienda. Las que no estén autorizadas, deberan
enviar a la Divisién de Propiedad del Negociado de Cuentas de este Departamento, el
Modelo SC 785, Informe de Enmienda al Activo Fijo, junto con la copia de Modelo SC
946y SC 1212.

Disposiciones Generales

1. El Secretario de Hacienda esta facultado por la Ley Num. 57 a aceptar
cualquier donacion hecha a nombre o para uso del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico y como tal para fines exclusivamente publicos. En estos casos el valor o
propiedad donada se entregara directamente al Secretario de Hacienda. La propiedad
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sera referida al encargado de la propiedad de dicho Departamento para su humeracion
y contabilidad y el dinero se ingresara al Fondo General. El Secretario luego
determinara a cual agencia se le transferira el importe o propiedad donada.

2. La agencia sera responsable de que la propiedad donada se utilice para
los fines establecidos por el donante. También serd responsable de proveer al donante
cualquier informacién relacionada con la misma.

3. Los Modelos SC 946, Solicitud y Autorizacion para Aceptar una Donacion

Condicionada y SC 1212, Recibo de Propiedad Donada, podran reproducirlos en sus
propias instalaciones.
Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Num. 1300-23-03 de 13 de marzo de 2003.
Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar las disposiciones de esta Carta
Circular a su personal, en particular aquellos responsables de preparar y tramitar los
documentos relacionados con donaciones.

Cordialmente,

Juan C. Méndez Torres
Secretario de Hacienda

Anejos



