Estado Libre Asociado de Puerto Rico
] DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Ao Fiscal 2006 - 2007
Num. 1300-08-07 25 de agosto de 2006

A los Secretarios, Directores de
Dependencias y Corporaciones Publicas,
Alcaldes y Oficiales Pagadores Especiales
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Asunto: Retencién en el Origen sobre Pagos
por Servicios Personales Prestados

Estimados sefiores:

La Secciéon 1143 del Codigo de Rentas Internas de Puerto Rico de 1994, segun
enmendado (Codigo), dispone que el Estado Libre Asociado de Puerto Rico y toda
persona natural o juridica, que en el ejercicio de una actividad de industria 0 negocio o
para la produccion de ingresos en Puerto Rico, efectue pagos a otra persona por
concepto de servicios personales prestados en Puerto Rico deducira, retendra y
depositara en el Departamento de Hacienda del Estado Libre Asociado de Puerto Rico
(Departamento) el siete (7) por ciento de dichos pagos. Ademas, la Seccion 1147 del
Caodigo dispone en los casos de individuos no residentes que se retendra una cantidad
igual al veintinueve (29) por ciento de los mismos si el individuo fuera un extranjero y
una cantidad igual al veinte (20) por ciento de los mismos si el individuo fuere un
ciudadano de Estados Unidos.

El propésito de esta Carta Circular es disipar dudas con respecto al modo de realizar la
retencion en el origen a los pagos por servicios personales prestados y proveer las
directrices e instrucciones a seguir por las agencias y el Negociado de Procesamiento
de Planillas del Area de Rentas Internas del Departamento para devolver las
cantidades retenidas incorrectamente sobre pagos por servicios personales prestados.

RETENCION SOBRE PAGOS POR SERVICIOS PERSONALES PRESTADOS

1. Todo pago por concepto de servicios prestados por un individuo residente
0 por una corporacion o sociedad dedicada a industria 0 negocio en
Puerto Rico, esta sujeto a un siete (7) por ciento de retencion en el origen.

2. En el caso de corporaciones y sociedades que estén al dia con sus
responsabilidades contributivas y tengan un Certificado de Relevo Parcial,
Modelo SC 2755, emitido por este Departamento, en lugar de la retencién
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dispuesta en el apartado anterior, se deducira y retendra el tres (3) por
ciento.
3. Si un individuo, corporacion o sociedad tiene un relevo total por tratarse

de que esta prestando los servicios durante los primeros tres afios de su actividad de
prestacion de servicios, no se efectuara retencion alguna sobre los pagos que reciba.
Es responsabilidad del receptor del ingreso entregar el certificado de relevo al
organismo al que preste los servicios; de lo contrario se le retendra el siete (7) por
ciento.

4. Las siguientes actividades no constituyen servicios:
a. contratacion de seguros
b. arrendamiento o venta de propiedad mueble tangible o inmueble
C. imprenta
d venta de periddicos, revistas y otras publicaciones (incluyendo

colocacién de anuncios)
e. contratacion de tiempo de radio o television

Debido a que la Seccion 1143(a) del Codigo excluye los mismos del término de servicio
el agente retenedor no debera requerir la presentacion de la carta de relevo total
o de exclusién a estos contribuyentes. No obstante, la persona natural o juridica
que preste los servicios debera presentar al agente retenedor una declaracion jurada
indicandole nombre, direccién, numero de seguro social o cuenta patronal y una
afirmacion de que el pago recibido esta exento de retencion conforme a las
disposiciones de la Seccidn 1143(a) del Codigo. La misma tendra vigencia durante
todo el afio natural para la cual fue suscrita.

Dicha declaracion jurada relevara al agente retenedor de su responsabilidad de
efectuar la retencion en el origen impuesta por la Seccion 1143(a) del Codigo. El
agente retenedor debera retener y conservar en su récord copia de dicha declaracion
como evidencia del relevo de su responsabilidad.

5. En el caso de individuos no residentes extranjeros o corporaciones y
sociedades extranjeras no dedicadas a industria o negocio en Puerto Rico, se deducira
y retendra en el origen el veintinueve (29) por ciento de los pagos efectuados. Si el
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individuo no residente es un ciudadano de Estados Unidos se le retendré el veinte (20)
por ciento.

CANTIDADES NO SUJETAS A RETENCION

No estara sujeto a esta retencion el costo incurrido por el proveedor de servicios por
concepto de:

1. gastos de viaje, alojamiento y comidas

2. maquinaria, equipos y piezas que se suministraron como parte del costo
del contrato por la persona que prestd los servicios. Esto no incluye maquinaria,
equipo y piezas usados por el proveedor del servicio si el titulo de dichas maquinarias,
equipos y piezas no se transfiere como parte del contrato al organismo

3. sellos y comprobantes de rentas internas
4. cargos por financiamiento
OTRAS EXCEPCIONES
La obligacion de deduccion y retencion no aplicara con respecto a los siguientes pagos:

1. Los primeros $1,500 pagados durante cada afio natural, al individuo,
corporacion o sociedad que presto el servicio.

2. Pagos efectuados a hospitales, clinicas que ofrecen servicios de
hospitalizacion, sin incluir aquellas que esencialmente proveen servicios ambulatorios;
hogares de pacientes con enfermedades terminales, hogares de ancianos e
instituciones para incapacitados. Los servicios de laboratorio prestados por
laboratorios médicos no estan exentos de la retencidn, excepto en el caso en que
dichos servicios se presten por laboratorios que forman parte integral de un hospital o
clinica.

3. Pagos efectuados a organizaciones sin fines de lucro exentas, segun lo
dispuesto en la Seccion 1101 del Codigo.

4. Pagos de comisiones efectuados a vendedores directos por la venta o
solicitacion de venta de productos de uso y consumo.
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5. Pagos efectuados a contratistas o subcontratistas por la construccion de
obras. El término construccion de obras no incluye servicios de arquitectura,
ingenieria, disefio, consultoria y otros servicios profesionales de naturaleza similar. En
el caso de que el contrato incluya dichos servicios, la facturacion debe segregar el
monto de los servicios, para que la retencion sobre dicho pago pueda limitarse
solamente al monto de dichos servicios. De no especificarse el monto por los servicios
separadamente, la retencion se aplicara sobre el monto total del pago.

6. Pagos a corporaciones o sociedades que estén exentas o parcialmente
exentas de contribucidon sobre ingresos bajo la Ley Numero 26, aprobada el 2 de junio
de 1978, la Ley Numero 8, aprobada el 24 de enero de 1987, la Ley Numero 52,
aprobada el 2 de junio de 1983, y la Ley Numero 78, aprobada el 10 de septiembre de
1993, segun enmendadas.

7. Pagos por servicios prestados por individuos no residentes o
corporaciones o sociedades extranjeras no dedicadas a industria o negocio en Puerto
Rico que estén sujetos a retencion bajo otras disposiciones del Codigo.

8. Pagos a los organismos que constituyen el Estado Libre Asociado de
Puerto Rico.
9. Pagos por servicios a un agricultor bonafide que cumpla con los requisitos

para la deduccion dispuesta en la Seccion 1023(s) del Codigo o en cualquier otra
disposicion de ley especial equivalente.

10. Pagos efectuados directamente a un porteador elegible o a través de
agentes, representantes u otros intermediarios. El término porteador elegible significa
una persona cuya industria o negocio principal es el transporte aéreo, el transporte
maritimo de carga o pasajeros o el servicio de comunicaciones telefonicas entre Puerto
Rico y cualquier punto fuera de Puerto Rico. Una corporacion o sociedad extranjera
cualificara como un porteador elegible si la industria 0 negocio principal llevada a cabo
por dicha corporacion o sociedad en Puerto Rico es el transporte aéreo o maritimo de
carga o pasajeros.

11.  Pagos por servicios eclesiasticos prestados por sacerdotes u otros
ministros del evangelio debidamente autorizados u ordenados, incluyendo a rabinos.

RETENCION Y DEPOSITO

1. Los Municipios y las Corporaciones Publicas emitiran un cheque a
nombre del Secretario de Hacienda por el total de las contribuciones retenidas.
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Depositaran el cheque en un banco designado o en cualquiera de las Colecturias de
Rentas Internas no mas tarde del dia 10 del mes siguiente a la retencion. Con
dicho cheque deberan acompafar el Formulario 480.9A, Comprobante de Pago de
Contribucion Retenida. Indicaran en el apartado rotulado “Cédigo”, el codigo 0271,
Servicios Prestados Individuos o el 0281, Servicios Prestados Corporaciones y
Sociedades.

2. Las agencias cuyos fondos estan bajo custodia del Secretario de
Hacienda, al llenar el Comprobante de Pago, Modelo SC 735, procederan como sigue:

a. Entraran dos lineas de distribucion, una por el total a pagar y la segunda
por el importe a retener, esta ultima precedida del signo (-).

b. En la segunda linea de distribucién indicaran el importe retenido
precedido del signo (-). El resto de los campos los llenaran como sigue:
Fondo 111, Organizacién 0250000, Ano Presupuestario (el corriente),
cuenta: R0271 o la R0281, segun corresponda.

C. Si es el primer pago que le efectua a la persona, corporacion o sociedad
que presto los servicios y el mismo excede de $1,500, deberan indicar en
el campo Descripcién la frase Primer Pago - Exentos los Primeros
$1,500.

3. Los OPE autorizados a pagar los servicios sujetos a retencion deberan
utilizar su numero de cuenta patronal (seguro social patronal) en todos los documentos
que le requiera el Area de Rentas Internas. Aquellos que no tengan dicho numero
deberan solicitarlo al Servicio de Rentas Internas Federal mediante el Formulario
SS4PR. Para efectuar la retencion procederan como sigue:

a. Emitiran el cheque a favor de la persona, corporacion o sociedad
que prestd los servicios sujetos a retencidn por el importe neto del pago. Dicho
desembolso lo reflejaran en el Modelo SC 759, Liquidacion de Peticion de Fondos y en
el SC 1321, Libro de Caja, por el importe neto del cheque.

b. A fin de mes, prepararan un Comprobante de Pago (Modelo SC
779), a nombre del Secretario de Hacienda, por el total de las retenciones efectuadas
durante el mes, clasificadas por cuenta de asignacion y por cuenta de gasto
especifica.

C. Emitiran un cheque a nombre del Secretario de Hacienda, por el
importe total indicado en el comprobante. Depositaran el mismo en un banco
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designado o en cualquiera de las Colecturias de Rentas Internas no mas tarde del dia
10 del mes siguiente a la retencién. Con dicho cheque deberan acompanar el
Formulario 480.9A, Comprobante de Pago de Contribucién Retenida. Indicaran en el
apartado rotulado “Cédigo”, el cédigo 0271, Servicios Prestados por Individuos o el
0281, Servicios Prestados por Corporaciones y Sociedades.

d. Prepararan el Modelo SC 759 y el SC 1321, en forma detallada,
para registrar el desembolso por los servicios prestados y el total de las retenciones.
La cuenta de gasto que utilizaron para contabilizar el pago por los servicios sera la
misma que utilizaran para contabilizar la retencion.

4. Las corporaciones publicas, los municipios, los Oficiales Pagadores
Especiales y las agencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico rendiran al
Secretario los siguientes formularios, no mas tarde del 28 de febrero del afo
siguiente a aquél en que efectuaron los pagos:

a. Formulario 480.6A, Declaracion Informativa - Ingresos No Sujetos
a Retencion. En este Formulario incluiran los pagos por servicios
personales prestados no sujetos a retencion, asi como los pagos
sobre los cuales no se efectud retencion por tener vigente un
certificado de relevo o porque no excedieran de los primeros
$1,500 anuales.

b. Formulario 480.6B, Declaracién Informativa - Ingresos Sujetos a
Retencion. En este Formulario incluira todos los pagos hechos
sobre los cuales se efectud la retencion en el origen del tres (3) por
ciento o el siete (7) por ciento, segun sea el caso, asi como los
reembolsos de gastos y los pagos por contrato de arrendamiento
que incluyan mantenimiento.

C. Formulario 480.6B.1, Estado de Reconciliacion Anual de Ingresos
Sujetos a Retencidon. Este formulario es un resumen anual de las
cantidades retenidas y pagadas informadas en el 480.6B.

Los Formularios 480.6A y 480.6B incluiran el nombre, direccién y numero
de identificacion patronal del organismo que prepara los mismos. También incluiran el
numero de seguro social o numero de identificacién patronal del individuo, corporacion
o0 sociedad que prestd los servicios, los importes pagados durante el afio y las
cantidades retenidas (en el caso de los Formularios 480.6B). Dichos formularios deben
rendirse junto con el Formulario 480.5, Resumen de las Declaraciones Informativas.
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5. En el caso de individuos no residentes extranjeros o corporaciones y
sociedades extranjeras no dedicadas a industria o negocio en Puerto Rico, rendiran al
Secretario los siguientes formularios:

a. Formulario 480.30, Planilla Anual de Contribucién sobre Ingresos
no Retenida en el Origen a No Residentes. Todo agente retenedor que efectue y
deposite la retencion, debera someter el mencionado Formulario no mas tarde del 15
de abril del siguiente afio natural. La planilla debera rendirse en cualquier Colecturia
de Rentas Internas o al DEPARTAMENTO DE HACIENDA, NEGOCIADO DE
PROCESAMIENTO DE PLANILLAS, PO BOX 9022501, SAN JUAN, PR 00902-2501.

b. Formulario 480.6C, Declaracién Informativa - Ingresos Sujetos a
Retencién - No Residentes. Este formulario lo preparara toda persona que realice
pagos a individuo o fiduciario no residente o extranjero no residente o a corporacion o
sociedad extranjera no dedicada a industria o negocio en Puerto Rico, sobre los cuales
retenga contribucion en el origen. El mismo debe ser preparado a base de afio natural
y debera entregarse a la persona y rendirse al Departamento de Hacienda, no mas
tarde del 15 de abril del afio siguiente al afio natural en que se efectuan los pagos.

C. Formulario 480.5, Resumen de las Declaraciones Informativas.
Esta planilla se usara para resumir y tramitar cada clase de declaracion informativa:
Formularios 480.06 A, 480.6B, 480.6C, 480.7 y 480.7B. Todas deberan entregarse no
mas tarde del 28 de febrero del ano siguiente, experto el Formulario 480.6C que sera
no mas tarde del 15 de abril del afio siguiente.

DEVOLUCION DE LA CONTRIBUCION SOBRE PAGOS POR SERVICIOS
PERSONALES PRESTADOS RETENIDA INCORRECTAMENTE

1. Toda agencia u Oficial Pagador Especial que por error realice retenciones
a un suplidor por concepto de servicios personales prestados tramitara la devolucion
del dinero retenido incorrectamente.

2. Si la retencién se realizé6 y no se ha emitido el Formulario 480.6B, la
agencia u OPE preparara el Modelo SC 716, Comprobante de Reintegro utilizando la
misma cuenta de ingreso en la cual se contabilizé la retencidn original y lo enviara al
Negociado de Intervenciones del Area de la Contabilidad Central de Gobierno del
Departamento para efectuar el reintegro.

3. Si la retencion se realizd y se emiti6 el Formulario 480.6B, sera
responsabilidad del Negociado de Procesamiento de Planillas del Area de Rentas
Internas del Departamento preparar el Modelo SC 716, Comprobante de Reintegro,
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utilizando la cuenta de ingreso del afio en que se tramita el documento. Una vez
completado el Modelo SC 716, lo enviara al Negociado de Intervenciones para efectuar
el reintegro. El Negociado de Intervenciones verificara que el numero de la cuenta
contra la cual se generara el reintegro sea el mismo en que se contabilizo la retencion
originalmente.

4. Si el ano presupuestario cerrd, se emiti6 el Formulario 480.6B y el
suplidor viene obligado a rendir planilla de contribucién sobre ingresos, éste hara
la reclamacion en la planilla de contribucién sobre ingresos.

5. Si el afo presupuestario cerrd, se emitio el 480.6B y el suplidor no viene
obligado a rendir planilla de contribucién sobre ingresos se trabajara como sigue:

a. El suplidor hara la reclamacion a la agencia u OPE que cometi6 el
error. Preparara una carta explicando las razones por las cuales entiende que la
retencion es incorrecta e indicara la cantidad a reclamar.

b. La agencia u OPE tramitara la reclamacion a través del Negociado
de Procesamiento de Planillas del Area de Rentas Internas enviando la carta de
reclamacién del suplidor y copia del Formulario 480.6B. También enviara una carta
explicando la situacion, fecha en que se realizé la retencién, fecha y evidencia de toda
la transaccion contable en que se realiz6 la retencion y se contabilizé el ingreso. La
cuenta de ingreso la utilizara el Negociado de Procesamiento de Planillas para preparar
el Modelo SC 716.

6. Dicho Negociado evaluara la documentacion y si determina que la
reclamacion procede preparara el Modelo SC 716, Comprobante de Reintegro y lo
enviara al Negociado de Intervenciones para continuar con el tramite correspondiente.

7. Si se determina que la reclamacidn no procede el Negociado de
Procesamiento de Planillas sera responsable de notificar por escrito al suplidor.

DISPOSICIONES GENERALES
1. Los Formularios 480.5, 480.6B.1, 480.6C, 480.30 y 480.9A estan
disponibles en la Oficina de Formas y Publicaciones (Oficina 603) de este

Departamento.

2. Los Formularios 480.6A y 480.6B estan disponibles en la Seccién de
Aplicacion de Pagos Patronal y Estimada (Oficina 511) de este Departamento.
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3. Todo pago por servicios prestados en el que media una cesion de crédito,
estara sujeto a la retencion en el origen de acuerdo a lo dispuesto en esta Carta
Circular.

4. Si el individuo, corporacién o sociedad que presté el servicio sujeto a
retencion en el origen tiene deudas contributivas o con cualquier organismo del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico se aplicara primero la retencién del 7% o el 3%, segun
sea el caso, al importe a desembolsar y luego procederan a descontar los importes
adeudados.

5. Las disposiciones de esta Carta Circular aplicaran a los pagos efectuados
correspondientes al alquiler de automdviles de pasajeros, camiones, plataformas de
arrastre, botes de motor, aviones u otro equipo maritimo o aéreo que incluya los
servicios de chofer, ya que el importe pagado a éstos esta sujeto a la retencién
del tres (3) por ciento o el siete (7) por ciento, segun sea el caso.

6. Bajo ningun concepto los OPE deben usar el numero de identificacion
patronal asignado al Gobierno Central por el Servicio de Rentas Internas Federal.

7. No se podra efectuar retencién en el origen bajo la Seccién 1143 del
Cddigo por un por ciento mayor al 7%, aun cuando el proveedor de los servicios lo
solicite.

8. La retencion en el origen solo aplica a las cuentas de gastos detalladas
en el Anejo A de esta Carta Circular.

De necesitar mas informacion sobre la retencion en el origen deben comunicarse con la
Seccion de Consultas Generales del Negociado de Asistencia Contributiva y Consultas
Especializadas a los teléfonos (787)723-7085, (787)723-7086, (787)721-2020 ext. 3611
o libre de cargos al 1 (800) 981-9236.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Num. 1300-19-05 del 5 de abril de 2005.
Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar las disposiciones de esta Carta
Circular al personal a cargo de la preparacién y el tramite de los documentos
relacionados con la retencién por servicios personales prestados y a los Oficiales
Pagadores Especiales.

Cordialmente,



CC 1300-08-07
25 de agosto de 2006
Pagina 10

Juan C. Méndez Torres
Secretario de Hacienda

Anejo
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