Estado Libre Asociado de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Ano Fiscal 2013-2014
NGm. 1300-10-14 16 de septiembre de 2013

Al Secretario de Justicia y Director
Ejecutivo del Registro de la Propiedad

Asunto: Reglas para venta,
verificacion y  cancelacion de
comprobantes y sellos

Estimados seriores:

El Departamento de Hacienda (“Departamento”), mediante las Cartas Circulares Num.
1300-02-11, Ndm. 1300-01-12 y Nim. 1300-33-12 autorizé la expedicién de
comprobantes, sellos de Rentas Internas y otros sellos, incluyendo el sello de la
Sociedad para la Asistencia Legal de Puerto Rico, a través de un sistema de venta y
cancelacion electrénica de sellos y comprobantes por medio de la Internet.' En dichas
comunicaciones se informé los sellos y comprobantes especificamente autorizados
para imprimirse y cancelarse electronicamente mediante el sistema electrénico y el
contenido de dichos sellos electronicos para propositos de su validacion.

Asimismo, el Departamento emitid las Cartas Circulares Nam. 1300-02-13 y NOm.
1300-04-13 para proveerle al Registrador de |la Propiedad los parametros para la
verificacidn y cancelacion de los comprobantes y sellos expedidos por medios
electrénicos. En dichas comunicaciones se establecid que a partir del 1 de octubre de
2012 los Unicos sellos y comprobantes que serian aceptados y procesados por parte
del Registro de la Propiedad eran aquellos sellos y comprobantes digitales autorizados
por el Departamento. Por lo tanto, se instruyd a los Registradores de la Propiedad a no
recibir sellos pre-impresos y comprobantes impresos en papel termal a pariir de esa
fecha.

No obstante, en la Carta Circular Nim. 1300-04-13 se establecieron unas reglas
transitorias que atendian situaciones particulares para los documentos que se
radicaron en el Registro de la Propiedad después del 1 de octubre de 2012 con sellos
pre-impresos 0 comprobantes con papel termal.
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Actualmente, el Departamento se encuentra evaluando y realizando ajustes a sus
sistemas y procedimientos con motivo de mejorar los procesos asociados a la venta de
comprobantes, sellos de Rentas Internas y otros sellos.

Se emite esta Carta Circular con el propésito de establecer que tanto los selios y
comprobantes electronicos como los sellos pre-impresos y comprobantes impresos en
papel termal deberan ser aceptados y procesados por parte del Registro de la
Propiedad.

I NORMAS DE CONTENIDO Y MEDIDAS DE SEGURIDAD APLICABLES A
SELLOS Y COMPROBANTES ELECTRONICOS

Las reglas de contenido y medidas de seguridad de los sellos y comprobantes
electronicos establecidas en las distintas Cartas Circulares no han sido modificadas.
Por lo tanto, los sellos y comprobantes electronicos, que deben ser recibidos,
verificados y cancelados por el Registro de la Propiedad en sus dos modalidades
(sellos/comprobante digital en papel de seguridad y el sello/comprobante digital
impreso en papel regular tamafio 8 %2 x 11), deberan contener como minimo, lo
siguiente:

Sellos/Comprobantes digitales en papel de seguridad:

" RUA 1,000,00000 gag7+— 8
* AFFIDAVIT 000} 0510872012 «}——— 7
JUAN UEL PUEBLO $300 44— 5
' $3 Sullo Asistencio Logol « 3
1000-2012-0608-63077433¢4——— 4
Descripcion:

1. Barra de Seguridad de color plateado en el borde izquierdo
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2. Codigo de barra
3. Descripcidn del uso de sello o comprobante
4. Numero Individual de Sello asignado por el programa
5. Numero de serie pre-impreso
6. Importe
7. Fecha en que se emiti6
8. Cddigo — Solo pueden ser los cddigos (tipos de Sellos o Comprobantes)

identificados por el Departamento de Hacienda en el Anegjo | de la Carta
Circular 1300-02-11.
9. Logo del Departamento de Hacienda

Los Sellos/Comprobantés digitales en papel regular tamario 8 %2 x 11 se veran de la
siguiente manera:

Sello/Comprobante Recibo Sello/Comprobante
X R L0201
PR 5120
linda ¥ echa
AN iy as o
TR R
% 3 Fo $ o c'uré
S rﬁB[}‘? é"f@ Yalue $500
oac OG.QBESC:CAA Snle Raplas Iramas
Sejc Haas Ivemas (0020 11-GEOB-BE0BT 485
1200-2011-C§13-580 85485

It NORMAS APLICABLES A LA VERIFICACION Y CANCELACION DE SELLOS
Y COMPROBANTES ELECTRONICOS

£l Registro de la Propiedad debera continuar utilizando la plataforma de verificacion y
cancelacion de sellos y comprobantes digitales, a través del portal de Internet del
Sistema de Sellos y Comprobantes (“Sistema”), en el proceso de recibo, verificacion y
cancelacién de tales sellos.

A tales efectos, los sellos y comprobantes digitales emitidos mediante el Sistema que
sean presentados en el papel de seguridad antes detallado o impreso en cualquier
papel que no sea el de seguridad seran validados y cancelados por el Registro de la
Propiedad utilizando Unicamente la aplicaciéon de Verificacion y Cancelacién provisto
por el Sistema. El Sistema le indicara a los Oficiales del Registro de |la Propiedad si el
sellofcomprobante digital es uno valido y disponible para su uso o indicara si el
sello/comprobante es uno invalido o ya fue utilizado en una transaccién anterior.
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Con relacion a la presentacion, los sellos y comprobantes digitales emitidos mediante el
sistema electrénico que sean presentados en el papel de seguridad antes detaliado o
impreso en cualquier papel que no sea el de seguridad, una vez sean debidamente
validados electronicamente, recibiran el mismo trato y seran equivalentes al Sello de
Rentas Internas y al Recibo de Pago, Modelo SC 848.5. Ademas, con respecto a los
sellos y comprobantes digitales emitidos mediante el sistema electronico gue sean
impresos en cualquier papel que no sea el de seguridad, deberan ser impresos uno por
hoja de papel regular tamafio 8 %2 x 11, por lo que no se aceptaran mas de un sello o
comprobante digital por hoja regular.

Al momento de presentar documentos ante el Registro de la Propiedad, y con respecto
a los sellos a ser presentados, todo seflo digital impreso en papel de seguridad sera
adherido a todo documento presentado ante el Registro. Sellos digitales impresos en
papel regular tamario 8 ¥ x 11 seran grapados a los documentos.

Asimismo, los comprobantes digitales de presentacién e inscripcion, que sean impresos
en papel de seguridad, a ser utilizados en el Registro de la Propiedad, continuaran
siendo adheridos ai Modelo SC 848.5, Recibo de Pago. Se les informara a los
abogados notarios que una vez adquieran el comprobante digital deberan asegurarse
que el nombre de la persona o entidad a la cual se le devolvera dicho comprobante sea
incluido en la informacion digital del comprobante.

Referente a la cancelacién, todos los sellos y comprobantes digitales emitidos por el
Sistema que sean presentados en el papel de seguridad antes detallado o impresos en
cualquier papel que no sea el de seguridad, una vez que sean debidamente recibidos y
validados electrénicamente por el Registro de la Propiedad, procederan a ser
cancelados electrénicamente, con excepcion de los siguientes sellos y comprobantes,
los cuales seran recibidos pero no cancelados al momento, una vez el documento sea
inscrito:

Comprobante de Inscripcion — Cédigo 5111
Sellos de Rentas Internas por $0.50 centavos — Codigo 5120

. NORMAS APLICABLES A LA CANCELACION DE SELLOS PRE-IMPRESOS
Y COMPROBANTES IMPRESOS EN PAPEL TERMAL

Los sellos pre-impresos y comprobantes impresos en papel termal seran cancelados,
segiin se indica:

- Sellos y Comprobantes de Presentacién — Cédigo 5121 se cancelara el
Comprobante al momento de la presentacion del documento en el Registro
de la Propiedad. Para cancelarlo, deberan marcar los sellos adheridos a los
documentos con la palabra Cancelado.
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- Sellos y Comprobantes de Inscripcion — Cdédigo 5111 se cancelara el
Comprobante al momento de la inscripcién en el Registro de la Propiedad.
Para cancelarlo, deberan marcar los sellos adheridos a los documentos con
la palabra Cancelado.

- Cualquier otro Sello o Comprobante requerido para la presentacién o
inscripcion el Registrador de la Propiedad debera cancelarlo conforme a las
reglas aplicables. Para cancelarlo deberan marcar los sellos adheridos a los
documentos con la palabra Cancelado.

IV. OTRAS DISPOSICIONES

Las disposiciones de esta Carta Circular en ningin momento alteran o modifican las
disposiciones y requisitos impuestos por cualquier otra ley, reglamento o comunicacion
oficial relacionada a los comprobantes, sellos de Rentas Internas y otros sellos . Por lo
tanto, se advierte que el Sello para la Asistencia Legal continuard siendo de dos
estampillas con enumeracion idéntica, las cuales deberan adherirse tanto al margen de
l[a nota correspondiente en el Registro de Testimonios y como en el testimonio
autorizado, respectivamente, conforme a las disposiciones de la Ley 8-2012 y la Ley
83-2012.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Nam. 1300-02-13, aprobada el 20 de
agosto de 2012, y la Carta Circular Nim. 1300-04-13, aprobada el 26 de septiembre de
2012,

El texto de esta Carta Circular estd disponible en nuestra pagina de Internet en la
direccién: http://www.hacienda.gobierno.pr/publicaciones/cartas circulares cont.html

Sera responsabilidad del Secretario de Justicia de Puerto Rico y del Director (a)
Administrativo (a) del Registro de la Propiedad hacer llegar las disposiciones de esta
Carta Circular a su personal, particularmente a aquellos relacionados con el recibo de
documentos que requieren el uso de estos comprobantes y sellos.

Cordialmente,

/&/,//w{ W

Melba Acosta Febo
Secretaria de Hacienda



