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Busqueda de SSN/EIN

Esta pantalla se utiliza para buscar la informacidn del comerciante. Para realizar la busqueda debe
escribir el NUmero de Seguro Social o el Nimero de Identificacién Patronal (EIN), los primeros 7
digitos del Numero de Registro de Comerciante y presione Buscar.

% DEPARTAMENTO DE HACIENDA

5
-if?‘\; ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
Hssqurs’

Informacién necesaria sobre el Comerciante para localizar numero de registro o namero de localidad asignado

Blsqueda

Numero de Seguro Social o Identificacién Patronal * Primeros 7 Digitos del Numero de Registro de Comerciante *

PO 1234567
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Resultados de la Busqueda

En esta pantalla se muestran los resultados de la busqueda con el Numero de Seguro Social o el
Numero de Registro de Comerciante entrado. Se muestra la informacidn del comerciante y las
localidades que requieren que la informacién sea actualizada, marcamos la Declaraciony
presionamos Comenzar.

+% DEPARTAMENTO DE HACIENDA

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
Hroco ™

Informacién necesaria sobre el Comerciante para localizar el nimero de registro o nimero de localidad asignado

Busqueda

Numero de Seguro Social o ldentificacion Patronal * Primeros 7 Digitos del Nimero de Registro de Comerciante *

Informacion de la Oficina Principal del Comerciante 1234567-X2XXX

CPA Consulting Inc.
Industrial Minillas

Oficina 414

San Juan, PR 00901-0000

Localidades registradas que deben ser actualizadas

Localidad significa cualguier local comercial donde lleven a cabo ventas o se presten servicios y que esté asociado a su numero de Registro de Comerciante. Para propositos de la
signados segun establecido en la Carta Circular de Politica Contributiva Nam. 15-12

actualizacion anicamente se muestra agui aguellas localidades de servicios profesionales d

Nimero de Localidad Codigo NAICS Nombre Direccion Estatus de Registro
1234567-89012 541211 CPA Consulting Inc Industrial Minillas Requiere Actualizacién
Oficina 414

PR, Puerto Rico 00901

1234567-12345 541110 Abogado Notario & Asociados Industrial Minillas Requiere Actualizacion
Oficina 414
PR, Puerto Rico 00901

Declaro que soy el duefio o representante autorizado de las localidades comerciales aqui identificadas y que poseo |a autoridad para realizar las modificaciones necesarias para completar el
proceso de actualizacion de |a informacion del Registro de Comerciantes de estas localidades.
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1. Pregunta: {Actualmente esta localidad se encuentra haciendo negocios en Puerto Rico?

En esta pantalla se muestran las localidades del comerciante para ser actualizadas. El comerciante
debe indicar si ¢ Actualmente esta localidad se encuentra haciendo negocios en Puerto Rico? por
cada una de las localidades seleccionadas para actualizar. Si marca que No, deberd indicar la fecha
de cese de operaciones de la localidad indicada. Es requerido que conteste la pregunta por cada
localidad seleccionada. Luego de contestar la pregunta presione Continuar.

e

% DEPARTAMENTO DE HACIENDA
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Assqyrs!

Favor de contestar la siguiente pregunta

Instrucciones

Conteste la pregunta ;Actualmente, esta localidad esta haciendo negocios en Puerto Rico?' por cada una de la(s) localidad(es) mostradas a continuacion. Si la respuesta es 'No', debera entrar
la fecha de operaciones de la localidad. Luego oprima el botdn de 'Continuar

Codigo :Actualmente, esta localidad esta haciendo Fecha que cesd
Nimero de Localidad NAICS Nombre negocios en Puerto Rico? operaciones
1234567-89012 541211 CPA Consulting Inc Si No
©]
1234567-12345 541110 Abogado Notario & Asociados Si No o
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Informacion de Registro

Paso 1

i. Tipo de Comerciante: Corporacion o Sociedad, Entidad sin fines de lucro,
Sucesion o Fideicomiso - Si el comerciante es una Corporacién o Sociedad,
Entidad sin fines de lucro, Sucesion o Fideicomiso se mostrara la siguiente
pantalla.

Nota: Es requerido que el comerciante entre un correo electrénico valido ya que
se estard enviando informacién requerida para completar el proceso de
actualizacion de registro.

Los siguientes son los campos a actualizar:

e Numero de Teléfono (requerido)

e Numero de Extensién (opcional)

e Numero de Fax (opcional)

e Numero de Teléfono Celular (opcional)
e Correo Electrénico (requerido)

i3 DEPARTAMENTO DE HACIENDA

\ig)‘f ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
Socipne ™

EE

1 Paso1 o 9

Informacion del Comerciante:

Informacién de la Oficina Principal del Comerciante 1234567-XXXXX

Verifigue y actualice su informacién

Tipo de Comerciante Nimero de Identificacion Patronal

Nombre Legal

Teléfono Extension Fax
+1(787)798-3233 2012, 29192290 +1 (787) 303-0327

Carreo Electronico Teléfona (celular) para recibo de mensajes de textos (SMS)

prueba@domain.com

Siguiente

Luego de entrar la informacidn requerida y validar la informacion mostrada en la pantalla debe
presionar Siguiente.

ii. Tipo de Comerciante: Individuo - Si el comerciante es un Individuo se mostrara
la siguiente pantalla.
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Nota: Es requerido que el comerciante entre un correo electrdnico valido ya que
se estara enviando informacién requerida para completar el proceso de
actualizacion de registro.

Los siguientes son los campos a actualizar:

e Numero de Teléfono (requerido)

e Numero de Extensién (opcional)

e Numero de Fax (opcional)

e Numero de Teléfono Celular (opcional)

e Correo Electrénico (requerido)

e ElVolumen de Negocio Agregado (requerido)

et
f:'\'ig’&'é DEPARTAMENTO DE HACIENDA
7

5 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
s’

1 Paso1 o e
Informacion del Comerciante

Informacién de la Oficina Principal del Comerciante 1234567-XXXXX

oo,

Verifique y actualice su informacion

Tipo de Comerciante Segura Social
Individuo v
Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Teléfono Extensién Fax

+1(787)799-3233 2912, 2919,2290 +1(787) 303-0327

Correo Electronico Teléfono (celular) para recibo de mensajes de textos (SMS)

prueba@domain.com

Siguiente

Luego de entrar la informacidn requerida y validar la informacion mostrada en la pantalla debe
presionar Siguiente.

Paso 2
Se muestra la informacidn de direccion postal y direccion fisica de la oficina principal del
comerciante.
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iii. Direccidn Postal del Principal comercio — En esta seccidon se muestra la

informacién de direccidn postal de la oficina principal de comerciante.

Los siguientes son los campos a actualizar:

Pais (requerido)

Estado (requerido)

Linea 1 (requerido)

Linea 2 (opcional)

Cédigo Postal (requerido)
Ciudad (requerido)

o

Pais

Puerio Rico

Linea 1

Industrial Minillas

Codigo Postal

00901

« Anterior

Lartng
§‘m==*% DEPARTAMENTO DE HACIENDA
\'gii ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

2 Paso2 o
Informacién de Direccion Postal y Direccion Fista

Direccion Postal de la Oficina Principal del Comerciante 1234567-XXXXX

Verifique y actualice su infermacién

Estado

] PR ]

Linea2

Cficina 414

Ciudad

8an Juan

Siguiente —

Luego de entrar la informacidn requerida y validar la informacion mostrada en la pantalla debe

presionar

para confirmar la direccidn.

Nota: Es requerido que el comerciante confirme la direccién postal presionando el botdn de

Confirmar Direccién Postal para poder continuar.
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iv. Direccidn Fisica del Principal comercio - En esta seccion se muestra la
informacién de direccion fisica de la oficina principal de comerciante.
Los siguientes son los campos a actualizar:
e Pais (requerido)
e Estado (requerido)
e Linea 1 (requerido)
e Linea 2 (opcional)
e (Cddigo Postal (requerido)
e (Ciudad (requerido)

it
§ “=g*% DEPARTAMENTO DE HACIENDA
'\igﬁ ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

e

“ttecine

(1] 2 Paso2 3]
Informacién de Direccibn Postal y Direccion Fisica

Direccion Postal de la Oficina Principal del Comerciante 1234567-XXXXX

Verifique y actualice su informacion

Pais

Estado

Linea 1

Industrial Minillas

Cadigo Postal

00301

+ Anterior

| Puerto Rico v | PR v
Linea 1 Linea 2
| Industrial Minillas ‘ Gficina 414
Cédiga Postal Ciudad
| 00801 ‘ | San Juan
Direccion Fisica
Pais Estado
Puerto Rico v PR v

Linea 2

Oficina 414

Ciudad

8an Juan

Siguiente

Luego de entrar la informacidn requerida y validar la informaciéon mostrada en la pantalla debe

presionar

para confirmar la direccion y luego debe presionar Siguiente.

Nota: Es requerido que el comerciante confirme la direccidn fisica presionando el botdn de

Confirmar Direccidn Fisica para poder continuar.
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Paso 3
v. Localidades registradas del comercio — En esta pantalla se muestran las
localidades seleccionadas para ser actualizadas y que contintan haciendo
negocios en Puerto Rico. Nota: Debera presionar el botdn de Actualizar por cada
una de las localidades para ver y actualizar la informacién de la localidad
seleccionada, para mads informacién vea Actualizacién de Localidad.

e,

§%=% DEPARTAMENTO DE HACIENDA

GQ'. 4 f; ESTADO LIBRE ASOCIADC DE PUERTO RICO
AT

o o 3 Paso3
Informacin de s loc alidedes del comercio

Localidades asociadas a la Oficina Principal del Comerciante 1234567-XXXXX

Nimero de Localidad Codigo NAICS Nombre Direccion Estatus de Registro
234567-80012 54121 CPA Consulting Inc. Industrial Minillas Requiere Actualizacion
e
PR, Puerto Rico 00901

Notario & Asociados Industrial Minillas Requiere Actualizacién

PR, Puerto Rico 0090

234567-12345 541110 Abogado

+ Anterior

Luego de haber actualizado la localidad, el estatus cambiara de “Requiere Actualizacién” -
“Actualizacion Realizada” y los botones cambiaran el texto de “Actualizar” = “Modificar”.
Cuando todas las localidades hayan sido actualizadas, entonces podra oprimir el botdn de
“Continuar” y esto lo llevara a la pantalla de Confirmacidn.

vi. Actualizacidn de Localidad — En esta pantalla se muestra la informacion
detallada de la localidad seleccionada para actualizar.
Los campos a actualizar son los siguientes:
e Pais (requerido)
e Estado (requerido)
e Linea 1 (requerido)
e Linea 2 (opcional)
e (Cddigo Postal (requerido)
e Ciudad (requerido)
e Mecanismo de Facturacién (requerido)

10
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e Métodos disponibles para recibir pagos por servicios prestados (requerido)
e Sistema Contable (requerido)
e Volumen de Negocio de la Localidad (Requerido)

Luego de entrar la informacidn requerida y validar la informaciéon mostrada en la pantalla debe
presionar Guardar.

2% DEPARTAMENTO DE HACIENDA
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Localidad 1234567-1234 CPA Consulting Inc.

Verifique y actualice la informacion

Tipo de Certificade Nombre Comercial 0 DBA

Codigo NAICS Descripcion de |a Actividad

Direccion Fisica de la localidad 1234567-1234

Pais Estada

Puerto Rico v FR v
Linea 1 Linea 2

Industrial Minillas Oficina 414
Codigo Postal Ciudad

00902 San Juan

Informacién Adicional

Mecanismo de Facturacion WMétodos disponibles para recibir pagos por servicios prestados (Seleccione 10s que apliquen

Facturacion Electronica v

Volumen del Negocio para el afio contributivo inmediatamente anterior para esta localidad. Sistema Contable (Seleccione los gue apliquen)

anterior significa el dlfimo afio contributiva que haya

osto de 2015. Aquellos comer 0 afio
deberan utilizar el volumen de negocios determinado al 31
embre de 2014. Este ingreso esta sujeto a ser corroborado con ofras fuentes de
informacion.

vii. Opciones de seleccion — Las siguientes imagenes muestran los distintos tipos
de seleccidn
1.

11
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Metodos disponibles para recibir pagos por servicios prestados (Seleccione los que apliquen)

€}  Search

Seleccionar todos
Efectivo

Tarjeta de Créadito
Cheque

ACH Débito

OO0O0OO0nO

2.

Sistema Contable (Seleccione los que apliquen)

Q | Search

Seleccionar todos
Cuickbooks

Feachtree

Speadsheet (Excel)
Sub-Contrato - Desconoce
MAS 90

Otros

OO 0O0O0aoQao
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00,
&
Meprore®

TS0ciap0®”

Confirmacion
En esta pantalla se muestra un resumen de la informacidn de la oficina principal y las
localidades actualizadas por el comerciante.

s DEPARTAMENTO DE HACIENDA

%, ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
acie

Validacion y confirmacién de informacién actualizada

Verifigue que toda la informacién en pantalla este correcta.

Nuestro sistema le enviara un mensaje de validacion a prueba@domain.com. Es necesario que valide su correo electronico para que pueda completar el proceso y
recibir evidencia de la actualizacion.

Informacion de la Oficina Principal del Comerciante 1234567-XXXXX

CPA Consulting Inc. NRC: 1234567 -XXXXX

Direccion Postal Direccion Fisica
Wolumen de Negacio agregado: $100,000.00 Industrial Minillas Industrial Minillas
Correo Electronico: prueba@domain.com Cficina 414 Oficina 414
. 8an Juan, PR 00901-0000 $an Juan, PR 00901-0000
Telefono Movil: (787)303-0322
Teléfono: (787)799-3233
Extension: 2912, 2919,2290
Informacion de las localidades actualizadas
ZActualmente,
esta localidad
Volumen de Mecanismo Sistemas esta haciendo
Nimero de Codigo Negocio de Métodos de Contables negocios en
Localidad NAICS Nombre Direccion Fisica Agregado Facturacion Pago que utiliza PR?
1234567-80012 541211 CPA Consulting Inc Industrial Minillas $100,000.00 Facturacion Efectivo Quickbooks sl
Oficina 414 Electronica ATH, Tarjeta
PR, Puerto Rico 00901 de crédito
1234567-12345 541110 Abogado Notario & Industrial Minillas $0.00 Facturacion Efectivo, Quickbooks NG - Ce
Asociados Oficina 414 Manual ATH, Tarjeta Operaciones
PR, Puerto Rico 00901 de crédito 30-agosto-

2014

Declaro bajo penalidad de perjurio que la informacion incluida en esta Actualizacion del Registro de Comerciantes ha sido examinada por mi, y que segun mi mejor informacion y creencia
toda la informacion provista en la misma es cierta, correcta y completa

Luego de validar la informacién mostrada en la pantalla debe marcar la Declaracién y presionar
Terminar.

13
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Validacion de Correo Electronico

En esta pantalla con un mensaje con las instrucciones a seguir luego para poder completar el
proceso de actualizacién. Esta pantalla le envia un correo electrdnico para que haga clic en un
enlace de confirmacion.

—
iffw’-\. DEFARTAMENTO DE HACIENDA

.\ ESTADD LIBRE ASCUIASRD DE PUERTO RICD
S

Validacion de correo electrénico

Hemos enviado un correo electrénico a la direccion prusba@domaln.com.

Azceda su cormeo electrdnico y siga las instrucciones del mismo para recibir su evidencia de la Actualizacién del Registro de
Comerclantes.

Formato de Correo Electrénico — Este es un ejemplo del correo electrénico enviado al comerciante
para que confirme su direccion de correo electrénico.

Reply ReplyAll Forward - BR- & @ & X @~

Registro de Comerciante - Validacion de Correo

Friday, August 21, 2015 4:12 PM

ey,
§¥m*% DEPARTAMENTO DE HACIENDA
% £ ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
Hpcwon

Actualizacién del Registro de Comerciante
Nombre del Comercio: CPA Consulting Inc.

Para poder completar su Actualizacion del Registro de Comerciante, es necesano que validemos su cuenta de correo electrénico. haga clic en el siguiente enlace para completar su actualizacion.
httpe/www.hacienda. gobierno. pr/ivu/registro-de-comerciantes validac Laspx?Rid=100&vCode=4A5SD3003-4ADA-4894-8CFD-BB1FF61A4ES&

iGracias por actualizar su Registro de Comerciante!

14
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~WRCIEND,

é‘*"— “:-@c%

TS0ciap0®”

aN0a¥s,

A
erro

Confirmacion de Correo Electrénico — Cuando el comerciante hace clic en el link que se envia en

el correo, esta pantalla muestra un mensaje para dejarle saber al comerciante que su correo

electrénico es valido y que la actualizacién de registro de comerciante es correcta. Le brinda al

comerciante un niumero de confirmacién y en ese momento se le envia un email de

confirmacion.

E

ARCIEN

§ =% DEPARTAMENTO DE HACIENDA

ESTADO LIERE ASOCIADO DE PUERTO RICO
“Hrsciun

Confirmacion de Actualizacién de Registro de Comerciante

La Actualizacion del Registro de Comerciante para CPA Consulting Inc. fue completada exitosamente.

Enviamos un segundo correo electronico con la evidencia de |la Actualizacion realizada.

Numero de confirmacién: 000001

15
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Email de confirmacion final

Este es un ejemplo del email que le llegara al comerciante indicandole que realizé si
actualizacion completa.

Reply ReplyAll Forward w- BE- & & & X ©&- o

Confirmacion de Actualizacion de Registro de Comerciante

silinfo@hacienda.gobierno.pr

Friday, August 21, 2015 4:15 PM

- To help protect your privacy, seme content in this message has been blocked. If you're sure this message s from a frusted sender and you want to re-enable the blocked features, click here.

Informacion de la Oficina Principal del Comerciante
CPA Consulting Inc.

Direccion Postal
Industrial Minillas
Oficina 414

San Juan, PR 00901-0000

Direccion Fisica
Industrial Minillas
Oficina 414

San Juan, PR 00901-0000

Volumen de Negocio agregado: $100.000.00

Correo Electrénico: prueba@domain.com
Teléfono Movil: (787)303-0322
Teléfono: (787)799-3233

Localidades que fueron actualizadas correctamente

I”

El mismo email cuando hago “Scrol

{Actualmente,
Ni a Vol d M 5 a Sistemas esta localidad
Huere ge Codigo NAICS Nombre Direccion Fisica 9 tmen de SCAMSINO €€ N fstados de Pago Contables que  esta haciendo
Localidad Negocio Facturacion o .
utiliza negocios en
PR?
Industrial Minillas . .
1234367-89012 541211 CPA Consulting Inc. Oficina 414 $100.000.00 E““‘l acton, Efec“‘ °1' Al_-,[i: Quickbooks 5
PR Puerto Rico 00001 ectrénica arjeta de crédito
Industrial Minillas NO - Cese de
1234567-12345 541110 Abogado Notario & Oficina 414 $0.00 Facturacion Efectivo. ATH Quickbooks Operaciones
Asociados Manual Tarjeta de crédito 30-agosto-
PR. Puerto Rico 00901 2014

S1 alguna de esta informacion es incorrecta. favor de enviar un correo electronico a lizacionregistro@l la.pr.gov

iGracias por actualizar su Registro de Comerciante!

16
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