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USO OFICIAL
Negociado de Procesamiento de Planillas o
Negociado de Servicio al Contribuyente

Preparada por:

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Hacienda

AREADE RENTAS INTERNAS

SOLICITUD DE COPIA DE PLANILLA, RELEVO
DE HERENCIA Y DE DONACION

USO OFICIAL
Negociado de Procesamiento de Planillas o
Negociado de Servicio al Contribuyente
Numero de solicitud

Numero(s) de serie

Nombre del contribuyente, comerciante, causante o donante (segun aplique)

NUm. Seguro Social

NUm. Registro Comerciante

Nombre del conyuge (segun aplique)

NUm. Seguro Social

Nombre del administrador o representante autorizado (segun aplique)

NUm. Seguro Social

Direccion postal del contribuyente

Teléfono oficina:

Teléfono residencia:

PARTE | TIPO DE CONTRIBUYENTE - Favor seleccionar un solo tipo de contribuyente por solicitud

[] Individuo/Causante [] Fidugiario o Sucesién [ Sociedad (Indique fecha de [ Corporacion (Indique fecha de
organizacion: ) incorporacion: )

PARTE Il SERVICIO SOLICITADO - Favor seleccionar un solo servicio por solicitud

[]- Copia de Planilla (no protocolar) - un sello de Rentas Internas por el valor de $5.00 por cada copia de planilla solicitada.

[]- Copia de Planilla (protocolar) - un sello de Rentas Internas por el valor de $7.00 por cada copia de planilla solicitada.

PARTE Il

TIPO DE DOCUMENTO SOLICITADO - Favor seleccionar un solo tipo de documento por solicitud

Individuos

(] - Planilla de Contribucién sobre Ingresos de

[_] - Planilla de Contribucién sobre
Donaciones (Modelos SC 2788 0 SC 2788 A)

(] - Planilade Contibucionsobre Caudal Reiicto (Modelos
SC 2800, SC 2800A, SC 2800 B o AS 2801)

Corporaciones

(] - Planilla de Contribucion sobre Ingresos de

[] - Planilla Trimestral Patronal de Contribucion sobre
Ingresos Retenida (Formulario 499 R-1B)

] - Planilla Informativa sobre Segregacion, Agrupacion
o Traslado de Bienes Inmuebles (Modelo SC 2821)

Sociedades

[] - Planilla de Contribucion sobre Ingresos de

2225)

[]- Planilla Mensual de Arbitrios (Modelo SC

[]- Planilla

Uso (Modelo SC 2915)

Mensual de Impuesto sobre Ventas y

Favor indicar lo siguiente:
Fecha de donacion:

[_] - Certificado de Gravamen Contributivo (Relevo
de Donaciones) - (Modelo SC 6136)

NUm. Caso (control):

[]- Certificado de Gravamen Contributivo
(Relevo de Herencia) - (Modelo SC 6136)
Favor indicar lo siguiente:

Fecha de fallecimiento:
NUm. Caso (control):

[ ]- Otro -

formulario):

(Indique nombre y numero del

PARTE IV

DETALLE DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS

Periodo Contributivo

Costo total a pagar en sellos de Rentas Internas

Esta solicitud provee solo para 3 periodos contributivos. Favor completar otro formulario para periodos | Cantidad de documentos | Costo por cada documento
contributivos adicionales. solicitados solicitado (véase Parte Il Costo total a
Comenzado Terminado para detalles del costo) pagar
PARTE V DETALLE DE LOS SELLOS DE RENTAS INTERNAS INCLUIDOS CON ESTA SOLICITUD
Numero de serie Valor Numero de serie Valor Numero de serie Valor
$ $ $
PARTE VI DECLARACION Y FIRMA

Declaro bajo las penalidades de perjurio, que la informacion suministrada en este documento es cierta, correcta y completa. Ademas, certifico que la informacion
de mi tarjeta de identificacion es correcta y que estoy disponible para presentar la misma cuando el Departamento de Hacienda asi lo requiera.

Nombre en letra de molde

Firma

Fecha

Persona que solicita la copia:

] Contribuyente / Cényuge
] Representante / Administrador

[] Licencia
(] Pasaporte
[] Tarjetade empleado del sector piblico

Tipo de Identificacion (Favor de incluir copia de la misma):

] Tarjeta de estudiante del sistema publico
[] Tarjeta de Identificacion de Veterano

[] oto

Num. Tarjeta de Identificacion

Conservacion: Seis (6) afos.

VER INSTRUCCIONES AL DORSO.



MODELO SC 2907 - SOLICITUD DE COPIA DE PLANILLA, RELEVO DE HERENCIA Y DE DONACION

Instrucciones

1. Elformulario de Solicitud de Copia de Planilla, Relevo de Herencia y de Donacion, Modelo SC 2907 (en adelante Solicitud), se utilizara por cualquier
contribuyente (representante / administrador) que interese obtener copia de cualesquiera de los documentos indicados en la Parte Ill de la misma.

Como regla general, el Departamento emitira el Modelo SC 2903, Certificacion de la Informacion Incluida en la Planilla de Contribucidn sobre Ingresos de
Individuos, en sustitucion de la copia de la planilla de contribucién sobre ingresos de individuos. Esta Certificacion tiene la misma validez que la copia
de la planilla para todos los fines y contiene los datos mas relevantes de la misma, incluyendo la informacion biogréfica y financiera presentada por el
contribuyente y cualquier ajuste realizado por el Departamento de Hacienda.

2. La Solicitud incluira un sello de Rentas Internas por cada uno de los documentos solicitados (favor no enviar efectivo con esta solicitud) y copia de la
tarjeta de identificacion con foto del contribuyente y del representante o administrador, segun aplique. Si el solicitante es un representante, la Solicitud
debe incluir el Modelo SC 2745, Poder y Declaracién de Representacion, o una carta firmada por el contribuyente, con la cual autorice la solicitud. Si el
contribuyente es una corporacion u otra entidad juridica, la Solicitud debe incluir una carta, en papel timbrado de la corporacion o entidad, firmada por el
ejecutivo autorizado de la corporacion. Si el contribuyente es veterano, debe incluir el Certificado de Licenciamiento (Formulario DD-214) para que el
tramite sea libre de costo. Si el contribuyente que es veterano fallece, el cdnyuge no fallecido tiene el mismo derecho de obtener la copia libre de costo si
presenta el Certificado de Matrimonio, Certificado de Defuncién y el Formulario DD-214 del veterano fallecido.

El peticionario presentara una identificacion con foto que esté vigente, que el nombre sea legible y que la misma esté firmada. La identificacion debe ser
expedida por las Agencias, Municipios, Corporaciones Publicas o Instrumentalidades del Estado Libre Asociado de Puerto Rico o de los Estados Unidos.
Las identificaciones cualificadas son las siguientes: (a)- Licencia de conducir; (b)- Tarjeta de estudiante del sector publico; (c)- Tarjeta de empleado del sector
publico; (d)- Tarjeta de identificacion de Veterano; (e)- Pasaporte (en estos casos se aceptan los pasaportes expedidos por cualquier autoridad extranjera).

3. LaSolicitud debe completarse en todas sus partes y se puede entregar en cualesquiera de los Centros de Servicio al Contribuyente del Negociado de Servicio
al Contribuyente localizados en:

San Juan Arecibo Caguas Mayagiiez
Edificio Intendente Ramirez Centro Gubernamental Edificio Gubernamental Centro Gubernamental

10 Paseo Covadonga 372 Ave. José A. Cedefio Calle Goyco, Esqg. Acosta 50 Calle Nenadich

2do piso, Oficina 211 Edificio B, Oficina 106 Oficina 507 1er piso - Oficina 108
Aguadilla Bayamon Ponce

Punta Borinquen Shopping Center Edificio Gutiérrez - 2do piso Centro Gubernamental
Calle Bert, Interseccion Calle East Parade  Allado Hosp. Hermanos Meléndez 2440 Blvd. Luis A. Ferré
Bo. Malezas Abajo, Base Ramey Carretera #2 4to piso - Oficina 410

Ademas, la Solicitud puede enviarse por correo a la siguiente direccion: Departamento de Hacienda, Seccion de Archivo y Fotocopias, Negociado de
Procesamiento de Planillas, PO Box 9022501, San Juan, PR 00902-2501. Para informacion adicional, puede comunicarse a través del (787) 722-0216.

4. Siel contribuyente o el conyuge fallecieron, la Solicitud puede completarse por los siguientes:

—> Viuda (o) - Siel contribuyente o su conyuge rindieron la planilla casado que vivia con su conyuge, el contribuyente o conyuge no fallecido, podra
solicitar la copia del documento. No obstante, si el contribuyente 0 su conyuge rindieron la planilla por separado, el contribuyente o cényuge no
fallecido no podra solicitar la copia del documento del otro a menos que ademas de conyuge, sea uno de los herederos, uno de los beneficiarios
testamentarios o el albacea testamentario, en cuyo caso debera presentar la Declaratoria de Herederos o el Testamento, segun aplique.

—> Cualquier heredero - Puede solicitar la copia del documento e incluir con la Solicitud la Declaratoria de Herederos. Si el heredero es un menor,
el representante legal debera completar y firmar el formulario Poder y Declaracion de Representacion (Modelo SC 2745). Ademas, el
representante legal debe incluir con la Solicitud la Resolucién del Tribunal, mediante la cual fue designado como representante.

—> Cualquier beneficiario o albacea testamentario - Puede solicitar la copia del documento e incluir con la Solicitud el Testamento. Si el
beneficiario es un menor, el representante legal debe completar y firmar el formulario Poder y Declaracién de Representacion (Modelo SC
2745). Ademas, el representante legal debe incluir con la Solicitud la Resolucion del Tribunal, mediante la cual fue designado como representante.

Ademas, el peticionario incluira con la Solicitud el Certificado de Defuncion y copia de la tarjeta de identificacién con foto del mismo, de acuerdo con lo
establecido.

5. Silasolicitud esta incompleta, se solicitara por escrito la informacion necesaria para su tramite. El Departamento de Hacienda considerara el caso terminado
transcurridos 20 dias laborables sin recibir la respuesta y devolvera por correo todos los documentos sometidos, incluyendo los sellos de Rentas Internas
cancelados. Los sellos de Rentas Internas se cancelardn como pago por los gastos administrativos incurridos por el Departamento en el recibo, tramite y
devolucion de los documentos que no se pudieron procesar, y los mismos no podran utilizarse en ninguna otra gestién ni se podra reclamar su costo. Si el
contribuyente aun interesa la copia del documento, debera someter otra solicitud con la compra de los sellos de Rentas Internas correspondientes.
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