ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE HACIENDA

PO BOX 9022501 SAN JUAN PR 00902-2501

PLANILLA DE CONTRIBUCION
SOBRE INGRESOS DE INDIVIDUOS
2001

MENSAJE DEL SECRETARIO DE HACIENDA

Estimado Contribuyente:

En el Departamento de Hacienda deseamos facilitarle a nuestros contribuyentes
toda la informacién necesaria para que puedan cumplir con el pago de contribucion
sobre ingresos de forma rapida y segura.

Es de todos conocido que nuestra responsabilidad contributiva aporta
significativamente al futuro de nuestro Pais. Es por esto que en Hacienda tenemos
un compromiso claro y enfatico con la sana administracion de los fondos publicos.
El mismo esta ratificado por integridad, comportamiento ético, eficiencia y prudencia
fiscal. Asimismo, nos hemos propuesto afianzar principios de equidad a las normas
tributarias para fomentar justicia contributiva, garantizando un trato digno,
considerado e imparcial, con total confidencialidad de la informacién sometida.

Nuestras iniciativas van encaminadas a mejorar la calidad del servicio. Estamos
confiados en que con la cooperacion de ustedes, nuestros contribuyentes y la de
todos los empleados del Departamento de Hacienda, adelantaremos la
consecucion de nuestros objetivos para juntos, hacer de Puerto Rico un baluarte
de progreso econoémico y social.

Les exhorto a leer cuidadosamente la informacién aqui descrita e informarse de
cualquier enmienda a las disposiciones del Cadigo de Rentas Internas de Puerto
Rico. Para requerir informacién o de tener alguna duda sobre nuestros servicios,
pueden comunicarse al 787-721-2020, extension 3611 o libre de cargos, al 1-800-
981-9236. También puede orientarse a través de TeleHacienda, al 787-721-0510 o
libre de cargos al 1-800-981-0675. Ademas, puede accesarnos a través de nuestra
pagina en el Internet <http://www.hacienda.gobierno.pr>.

En el Departamento de Hacienda reiteramos nuestro compromiso de servicio a
favor del mejor desarrollo de la economia puertorriquefia.

Juan A. Flores Galarza

FORMA CORTA

Sirinde a base de afo natural o no lleva libros de contabilidad, debera entregar su planilla no mas tarde del 16 de abril de 2002.
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REQUISITOS PARA RENDIR

¢QUIEN TIENE OBLIGACION DE RENDIR LA PLANILLA
DE CONTRIBUCION SOBRE INGRESOS?

a) Todo individuo residente de Puerto Rico soltero (o casado que no viva con su conyuge) que durante el
ario contributivo tenga un ingreso bruto mayor de $3,300;

b) Todo individuo residente de Puerto Rico casado que viva con su cényuge, que durante el
gg%o%ontributivo tenga, individual o conjuntamente con éste, un ingreso bruto mayor de

¢) Todo individuo no residente de Puerto Rico y ciudadano americano soltero (o casado que
no viva con su cényuge) que durante el afio contributivo tenga un ingreso bruto mayor de
$1,300, a menos que la contribucidon se haya pagado en su totalidad en el origen;

d) Todo individuo no residente de Puerto Rico y ciudadano americano casado que viva con su
conyuge, que durante el afo contributivo tenga, individual o conjuntamente con
éste, un ingreso bruto mayor de $3,000, a menos que la contribuciéon se haya pagado en
su totalidad en el origen; o

€)Todo individuo extranjero no residente de Puerto Rico que haya tenido ingreso bruto de
fuentes de Puerto Rico, a menos que la contribucion se haya pagado en su totalidad en el
origen.

¢ QUIEN DEBE LLENAR LA FORMA CORTA?

Debera rendir la Forma Corta todo individuo que cumpla con los siguientes requisitos:

Tuvo un ingreso bruto no mayor de $75,000.

Obtuvo ingresos unicamente de salarios y jornales sujetos a retencion en Puerto
Rico, propinas, salarios del Gobierno Federal o anualidades y pensiones.
Reclam¢ la deduccion fija opcional (no detalla las deducciones).

Si solo reclama crédito por aportacion a la Fundacién para la libre Seleccion de
Escuelas.

No tiene obligacién de rendir una Declaracion de Contribucién Estimada.

Es ciudadano americano o extranjero residente.

No eligio rendir bajo el estado personal de casado que rinde por separado.

PLANILLA CORTA
1= Ktal
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Si no cumple con todos estos requisitos, debera rendir la Forma Larga.

¢(CUANDO DEBE RENDIR LA PLANILLA?

Si rinde a base de afio natural o no lleva libros de contabilidad, debera entregar su planilla
no mas tarde del 16 de abril de 2002.

¢ DONDE DEBE RENDIR LA PLANILLA?
@ La planilla puede ser enviada por correo a la siguiente direccién:

a) Planillas con Reintegro: b) Planillas con Pago y Otras:
i DEPARTAMENTO DE HACIENDA DEPARTAMENTO DE HACIENDA

i — PO BOX 50072 PO BOX 9022501
R SAN JUAN PR 00902-6272 SAN JUAN PR 00902-2501

Para su conveniencia se incluyen dos sobres con direcciones y colores diferentes,
segun aplique. Asegurese de escoger el sobre correspondiente.

También puede entregar la planilla personalmente en el Departamento de Hacienda, Edificio Intendente
Alejandro Ramirez en el Viejo San Juan, en las Oficinas de Distrito, en la Colecturia de Rentas Internas
de su Municipio o en los Centros de Orientacién Contributiva.




DATOS SOBRESALIENTES

EVIDENCIAS DE LA PLANILLA |

A partir del afio contributivo 2001, las evidencias
correspondientes a las deducciones adicionales
no tendran que ser sometidas con su planilla. No
obstante, debera conservar las mismas por un
periodo minimo de 10 afos, en caso de que le sean
requeridas por razon de una investigacion o auditoria.
En estos casos, si usted no presenta dichas
evidencias, su planilla podra sufrir un ajuste y
cobrarse los debidos intereses y recargos sobre
cualquier balance pendiente de pago.

NUMERO DE SEGURO SOCIAL |

La etiqueta engomada de direccion postal (mailing label)
que ubicamos en la parte posterior (contraportada) del
libro de instrucciones no contiene el niUmero de seguro
social del contribuyente.

Por esta razén, debera anotar su namero de
seguro social en el espacio correspondiente de
la planillay sus anejos. Es importante que anote
el mismo ya que es necesario para poder
procesar su planilla.

| NUEVOS BENEFICIOS CONTRIBUTIVOS

% Reduccién de las tasas contributivas para afios
contributivos comenzados después del 31 de
diciembre de 2000 y antes del 1 de enero de
2002.

Persona casada que vive con su conyuge y que
rinde planilla conjunta, persona casada que no
vive con su cényuge, persona soltera, jefe de
familia, sucesion o fideicomiso

Si el ingreso neto sujeto La contribucioén sera:
a contribucién (linea 10) es:

No mayor de $2,000 7%

En exceso de $2,000,
pero no en exceso de

$140 mas el 10%
del exceso de

$17,000 $2,000

En exceso de $17,000, $1,640 mas el 15%
pero no en exceso de del exceso de
$30,000 $17,000

En exceso de $30,000, $3,590 mas el 28%
pero no en exceso de del exceso de
$50,000 $30,000

En exceso de $50,000 $9,190 mas el 33%
del exceso de

$50,000

% se permite una deduccion maxima de $500 por cada
beneficiario, sobre la aportacion efectuada a una

"Cuenta de Aportacion Educativa” para el beneficio
exclusivo de sus hijos o parientes hasta el tercer
grado de consanguinidad o segundo grado por
afinidad. Esta cuenta podra ser establecida
unicamente por aquella persona que tenga la
custodia y patria potestad del beneficiario.

| CAMBIOS SIGNIFICATIVOS EN LA PLANILLA

% Encabezamiento

Se indicara en el espacio provisto para ello, si la
planilla es original o enmendada.

% Encasillado 2

Se provee un espacio para que los oficiales del
Departamento coloquen el Sello de Recibido cuando
la planilla es rendida. No escriba en ese espacio.

% Encasillado 3

Enlalinea 7B se provee para indicar el nombre y nimero
de identificacion patronal de la institucion financiera,
ademas del nimero de su cuenta de retiro individual.

Por otro lado, se incluye una nueva linea en este
encasillado, la linea 7H, para reclamar la deduccién
adicional relacionada con la aportacién a una "Cuenta
de Aportacion Educativa”.

% Encasillado 5

Este encasillado, cuyo propdsito es autorizar al
Departamento de Hacienda a depositar su reintegro
directamente en su cuenta de cheques o ahorros,
incluye un espacio para indicar el nombre del conyuge
en los casos de contribuyentes casados que rinden
planilla conjunta.

% Anejo A1 Individuo

Este anejo lleva por nombre "Dependientes y
Beneficiarios de Cuentas de Aportacion Educativa" y
se utilizara también para indicar la informacién de los
beneficiarios y las cantidades aportadas a una Cuenta
de Aportacion Educativa.

CODIGO DE AREA

Debera indicar el cédigo de area dentro de los
paréntesis provistos en los espacios designados en el
encabezamiento de la planilla para indicar el nimero
de teléfono de su residencia y oficina.

Esta informacion es de suma importancia, toda vez que
a partir del 15 de julio de 2001 es necesario discar uno
de los cédigos de area correspondientes a Puerto Rico
(787 para los numeros existentes al 31 de julio
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de 2001 6 939 para los numeros asignados a partir del
1 de agosto de 2001) para poder procesar su llamada
a cualquier lugar de la isla.

RENDIR LA PLANILLA A TRAVES DE INTERNET |

Para agilizar el procesamiento de su Planilla de
Contribucion sobre Ingresos, podra rendir la misma a
través de Internet. Esto aplica solo a las Planillas con
Reintegro - Forma Corta y Larga. Nuestra direccion
es: http:// www.hacienda.gobierno.pr. No obstante, el
contribuyente debera enviar la copia impresa de la planilla
dentro de los siguientes 10 dias a lafecha de envio de la
planilla por Internet.

Si solicita que su reintegro se deposite directamente en su
cuenta de cheques o ahorros, asegurese que lainformacion
incluida en el Encasillado 5 esté correcta. Una vez la planilla
se envie, no se aceptaran correcciones o cambios en la
copia impresa que debera enviar al Departamento.

ANEJO A1 INDIVIDUO

Debera recordar que a partir del afio contributivo 2000 el
Encasillado 5 Dependientes de la planilla es sustituido por
el Anejo A1 Individuo. En este anejo se incluira toda
informacion relacionada con los dependientes reclamados
en la planilla. De no incluir toda la informacion solicitada en
este anejo o de no incluir el mismo, la exencion por
dependientes sera rechazada.

Debera incluir también en este anejo la informacion de
los beneficiarios y las cantidades aportadas a una Cuenta
de Aportacion Educativa.

DEPOSITO DIRECTO DE REINTEGRO |

Ahora usted puede recibir su reintegro de una forma

EJEMPLO A

mas rapida y segura. El Departamento de Hacienda
podra depositar su reintegro directamente en su
cuenta de cheques o ahorros.

Para autorizar al Departamento de Hacienda a que
deposite su reintegro directamente en su cuenta,
debe cumplir con los siguientes requisitos:

%  Completar el Encasillado 5 - Autorizacién
para Depésito Directo de Reintegro

Numero de Ruta/Transito - Anote el nimero de ruta/
transito de su cuenta. Esta informacion se encuentra
en el cheque (véase Ejemplo A). En el caso de una
cuenta de ahorros, debe comunicarse con la
institucion financiera para obtener el numero de ruta/
transito. No deje espacios en blanco. No use
guiones u otros simbolos.

Tipo de Cuenta - Indique si el depodsito se hara a su
cuenta de cheques o ahorros.

Numero de su Cuenta - Anote el nimero de su
cuenta de cheques o ahorros. No use guiones u
otros simbolos. Tampoco rellene espacios en
blanco con ceros. El numero de cuenta podra tener
menos digitos que la cantidad de espacios que se
proveen para ello en este encasillado.

Cuenta a Nombre de - Anote su nombre, segun
aparece en su cuenta. En el caso de casados que
rinden planilla conjunta, la cuenta debe estar a
nombre de ambos cényuges.

% En el caso de casados que rinden planilla

Juan Del Pueblo
Juana Del Pueblo
Calle Principal # 19
Ponce PR 00731

PAGUESE A LA
ORDEN DE

0249

| $

Numero
de ruta/
transito

BANCO CUALQUIERA
Cualquier Sitio, Ponce PR 00731

PARA

DOLARES

de cuenta

No incluya el niimero
/ de cheque

:(uzmmzzqul:)(me Il 244400 ") o249

Encasillado 5

AUTORIZACION PARA DEPOSITO DIRECTO DE REINTEGRO

Numero de rutal/transito
[o[2[1]6]o[1]2]4]4]

Tipo de cuenta Numero de su cuenta

Mcheques Wanorros  IEII2I 4 4ol

Cuenta a nombre de: Juan del Pueblo Juana del Pueblo
(Nombre completo en letra de molde seguin aparece en su cuenta. Si es casado y rinde planilla conjunta, incluya el nombre del

conyuge)
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conjunta, la planilla debe estar firmada por
ambos cdényuges.

% Debe completar toda la informacién que se
solicita. De lo contrario, la institucion
financiera y el Departamento de Hacienda
podran rechazar la transaccion.

% La cuenta debe estar en una institucion
financiera participante. Debera verificar
esta informacion directamente con la
institucion financiera.

El Departamento de Hacienda no se hace
responsable si la institucion financiera rechaza el
depésito directo de su reintegro. La institucion
financiera le enviara una prenotificacion con el
propésito de confirmar la informacion del Depésito
Directo de su Reintegro.

Si luego de procesar la planilla el reintegro procede
y la transaccion fue aceptada, el Departamento de
Hacienda le enviara una Notificacion (Modelo SC
2716) para indicarle que su reintegro fue depositado
directamente en su cuenta.

De ser rechazada la transaccion por la institucion
financiera o si la informacién suministrada en su Planilla
de Contribucién sobre Ingresos esta incompleta, se le
enviara una Notificacion (Modelo SC 2717) y su
reintegro mediante un cheque a través del correo.

Por ofra parte, si después de procesada su planilla
el reintegro no procede, se le enviara una notificacion
informandole sobre el particular.

SOBRE PARA ENVIAR LA PLANILLA

Para poder identificar rapidamente las planillas, hemos
incluido 2 sobres con direcciones y colores diferentes:
un sobre con indicador amarillo aplicable a planillas
con reintegro y planillas con reintegro a través de
Internet; y otro blanco aplicable a planillas con pago y
oftras, y a planillas con pago a través de transferencia
electronica. Asegurese de indicar el encasillado
correspondiente y de usar el sobre correcto.

EMPLEADOS FEDERALES - Exclusién de la
Concesion por el Costo de Vida (COLA)

El COLA recibido por empleados civiles del Gobierno
Federal esta excluido del ingreso bruto hasta el total
exento bajo el Cédigo Federal de Rentas Intemas. Para
poder excluir este ingreso, debe acompafar con su
planilla copia del Certificado de Cumplimiento con
Responsabilidad Contributiva en el Caso de Empleados
del Gobierno Federal. El mismo sera enviado
automaticamente por correo. De no recibir el certificado
por correo llame a las Oficinas de Servicio al
Contribuyente.

PAGOS POR LA PREPARACION DE LA

PLANILLA

Si paga por la preparacion de su planilla, exija
al especialista que la firme e incluya el nimero
de registro, y de identificacion patronal o de
seguro social en la misma. El Cédigo establece
sanciones administrativas y penales al especialista
que no provea esta informacion.

PLANILLA CON CHEQUE

Todo contribuyente que envie un cheque con la
planilla, fijara el mismo en la parte superior de la
pagina 1 de la planilla. Esto nos permite agilizar la
aplicacién de dicho pago y minimizar cualquier error
en dicho proceso. Es importante que se asegure
de utilizar el sobre con la direccién aplicable a
Planillas con Pago y Otras (color blanco).

PAGO DE LA CONTRIBUCION A TRAVES
DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA

Usted podra pagar la totalidad o el primer plazo
de la contribucién sobre ingresos declarada en la
planilla, por medios electronicos utilizando el
teléfono. Podra ademas realizar el segundo plazo
de contribucion sobre ingresos utilizando este
medio. Este servicio es exclusivo para clientes de
las instituciones financieras participantes. Debera
tener a la mano su numero de seguro social y el
numero de cuenta bancaria a ser debitada.

Procedimiento

1) Llamar por teléfono a su instituciéon bancaria y
solicitar el servicio.

2) Enelespacio provisto para ello en la linea 18(b)
de la planilla, escribir el nUmero de transaccién
que le provee su institucion bancaria.

3) En la parte superior izquierda del sobre de la
planilla (debajo de donde dice planilla con
pago y otras), marcar en el encasillado
correspondiente a pago a través de
transferencia electronica.

4) Enviar su planilla por correo no mas tarde del
16 de abril.

Para mas informacién, favor comunicarse a las
Oficinas de Servicio al Contribuyente.

APLICACION DE PAGOS EN EXCESO

Cualquier pago en exceso sera acreditado contra
cualquier deuda contributiva exigible impuesta por
el Codigo. Si es casado, y uno de los conyuges
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adeuda contribucién, el exceso se acreditara
contra cualquier contribucién exigible.

RETENCION DE REINTEGRO POR
CONCEPTO DE PENSIONES ALIMENTARIAS

Si usted tiene la obligacion de hacer pagos de
pension alimentaria a través de la Administracion
para el Sustento de Menores (ASUME) y adeuda
dicha pensiodn, su reintegro podra retenerse. Si
entiende que la retencién no procede, tendra 10
dias a partir de la fecha de la notificaciéon para hacer
la reclamacion a la oficina de ASUME mas cercana
a su residencia.

FACILIDADES DE SERVICIO AL
CONTRIBUYENTE

En las oficinas de Servicio al Contribuyente, ademas
de informarle el status de su reintegro, se ofrecen
otros servicios tales como: Certificaciones de
Radicacién de Planillas, Copias de Planillas, Casos
de Herencias y Donaciones, Individuos,
Corporaciones, Sociedades, Relevos por Servicios
Profesionales y Certificados de COLA.

A continuacion se indica la direccién y el nimero de
teléfono de cada una de nuestras oficinas:

% SanJuan
Edificio Intendente Ramirez
10 Paseo Covadonga Oficina 211
Teléfono: (787)721-2020 extension 3610 6
1-800-981-7666

% Bayamén
Carr#2
2do Piso Edificio Gutiérrez
Teléfono: (787)778-4949, (787)778-4973 6 (787)
778-4974

% Caguas
Calle Goyco
1er Piso Edificio Gubernamental Oficina 110
Teléfono: (787)258-5255 6 (787)745-0666

% Mayagiiez
Centro Gubernamental
#50 Calle Nenadich Oficina 102
Teléfono: (787)265-5200

%  Ponce
Edificio Eurobank
#26 Ave. Hostos
Teléfono: (787)844-8800

de TeleHacienda a través de los teléfonos
(787)721-0510 6 libre de cargos al 1-800-981-
0675.

| HACIENDA HACIENDO CONEXION

| CONSULTAS TECNICAS |

Para informacion adicional sobre el contenido técnico
de este folleto o aclarar cualquier duda, favor de
llamar al (787)721-2020 extension 3611 6 al 1-800-
981-9236. También puede utilizar nuestro servicio

El Departamento de Hacienda tiene una pagina
electrénica en el INTERNET. En la misma puede
obtener informacion sobre los siguientes servicios,
entre otros:

%  Transferencia electronica Planilla de Individuos
(Planillas cortas y largas con reintegro
solamente)

%  Programa para la preparacion de la Planilla de
Individuos de 2001

% TeleHacienda

%  Planilla de Contribucion Sobre Ingresos de
Corporaciones y Sociedades Tributables

%  Cadigo de Rentas Internas de Puerto Rico de
1994, segun enmendado

% Modelo SC 2898 - Cambio de Direccion

%  Modelo SC 4809 - Informe de Numero de
Identificacién - Organizaciones (Patronos)

%  Modelo SC 2800 - Planilla de Contribucion
Sobre Caudal Relicto

% Modelo SC 2800A - Planilla Corta de
Contribucion Sobre Caudal Relicto

% Modelo SC 2788 - Planilla de Contribucion
Sobre Donaciones

%  Folleto Informativo Para Aclarar sus Dudas
Sobre la Planilla de Contribucién Sobre Ingresos
(Espaiiol e Inglés)

% Informative Booklet to Provide Orientation on
the Income Tax Responsibilities of Federal,
Military and Other Employees

%  Folleto Informativo Sobre la Retencion en el
Origen en el Caso de Servicios Prestados
(Espaniol e Inglés)

% Folleto Informativo Contribucién sobre Ingresos
de Sacerdotes o Ministros

%  Folleto Informativo para Aclarar sus Dudas
sobre Aspectos Contributivos en la Venta de
Ciertas Propiedades

Puede accesar en: http:/www.hacienda.gobierno.pr.
Usted podra ademas indicarnos su opinion a través
de nuestro correo electrénico: support@hacienda.
gobierno.pr.
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TELEHACIENDA

En el Departamento de Hacienda contamos con un moderno sistema automatizado para ofrecerle orientacién
contributiva conocido como TELEHACIENDA. Mediante una grabacion telefénica, le ofrecemos informacion
rapida y directa sobre temas relacionados con las disposiciones del Cédigo. Si tiene un teléfono de teletecla,
comuniquese al (787)721- 0510 ¢ libre de cargos al 1- 800- 981- 0675. Este servicio se ofrece las 24 horas
del dia, los 7 dias de la semana. Recomendamos que tenga papel y lapiz a la mano cuando haga su
llamada. A continuacién se proveen los numeros de tépicos y descripcion:

EJPlanilla de Contribucién Sobre Ingresos

101

102
103
104
105
106

Definicién de Ingreso Bruto y Obligacion de
Rendir

Cuéndo y D6nde Rendir su Planilla

Individuos No-Residentes

Formulario a Utilizar

Transferido a Puerto Rico Durante el Ao
Centros de Orientacién y Preparacion de Planillas

Sl Tipos de Ingresos

201

202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
212
213
214

215
216
217
218
219
220
221
222
223
224

226

Salarios, Jornales y Comisiones Sujetos a
Retencion

Propinas

Salarios del Gobierno Federal

Intereses

Intereses Exentos

Dividendos

Pensiones y Anualidades

Pension Alimentaria Recibida

Industria o Negocio Principal

Tratamiento de las Pérdidas

Renta

Profesiones

Participacion Distribuible-Sociedad Especial
Participacion Distribuible-Corporacion de
Individuos

Premios, Concursos e Ingresos Miscelaneos
Ganancias y Pérdidas de Capital

Ingresos de Menores

Ingresos de la Agricultura

Otros Ingresos

Distribuciones Globales de Planes Cualificados
Distribucion de Cuentas de Retiro Individual
Residencia Principal-Posposicion de la Ganancia
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DERECHOS DEL CONTRIBUYENTE

La Carta de Derechos del Contribuyente
establecida bajo el Cédigo, le garantiza los
siguientes derechos:

Recibir un trato digno, considerado e imparcial.
La informacion sometida sera confidencial.

Toda entrevista debera ser a una hora y lugar
razonable, en coordinacion con el empleado del
Departamento de Hacienda (Departamento).

La entrevista o investigacion no ser4 utilizada para
hostigar o intimidar de forma alguna a la persona
entrevistada.

Recibir una explicacién del proceso al cual va a
ser sometido y de los derechos que le asisten.

Estar acompafado por un abogado, contador,
contador publico autorizado u otra persona
autorizada, en cualquier momento durante la
entrevista.

Ser informado con anterioridad a la entrevista de
la intencién de grabarla, y poder obtener una copia
exacta de dicha grabacion previo al pago del costo
de la misma.

Ser notificado de la naturaleza de su
responsabilidad contributiva.

Ser advertido de su derecho a no incriminarse
mediante su propio testimonio, a guardar silencio
y a que no se tome en cuenta ni se comente en
su contra, en la eventualidad de que pudiera estar
expuesto a una accién criminal.

Consultar en cualquier momento durante la
entrevista a un abogado, contador, contador
publico autorizado o agente autorizado, a
representarlo ante el Departamento, o poder
finalizar la entrevista, aun cuando ésta haya
comenzado.

Ser notificado por escrito de cualquier ajuste
realizado por el Departamento como resultado de
una investigacién contributiva cuando ésta
conlleve anadir intereses, penalidades y recargos,
segun lo estipulado por el Cédigo, asi como de la
cantidad exacta del ajuste y los fundamentos para
dichos cambios.

Renunciar a los derechos descritos en los parrafos
anteriores si esta renuncia se hace
voluntariamente y a sabiendas.

Otorgar un poder escrito para autorizar a cualquier
persona a que lo represente durante una
entrevista o procedimiento contributivo. Dicha
persona recibira, para propésitos de la entrevista,
un trato igual al del contribuyente, a menos que
se le notifique que esa persona es responsable
de un retraso o interferencia irrazonable con la
investigacion.

No ser discriminado por motivo de raza, color,
sexo, nacimiento, origen o condicion social, ni por
ideas politicas, religiosas o por asociacion de
cualquier contribuyente o persona que lo
represente. No se mantendra récord de
informacién contributiva para estos propdsitos.

Los empleados del Departamento explicaran y
protegeran sus derechos durante los
procedimientos. Si entiende que sus derechos han
sido violados, debera discutir el problema con el
supervisor del empleado. Si no esta satisfecho con
la accién tomada por el supervisor del empleado,
puede llevar su querella ante la Oficina de
Proteccion de los Derechos del Contribuyente.

OFICINA DE PROTECCION DE LOS
DERECHOS DEL CONTRIBUYENTE

La Oficina de Proteccion de los Derechos del
Contribuyente (Procurador de Hacienda) se cre6
primordialmente para velar que se cumpla con las
disposiciones de la Carta de Derechos del
Contribuyente. La misma esta situada en el
Departamento de Hacienda en San Juan, Oficina
315. Para comunicarse, llame al (787)977-6622,
(787)977-6638, 6 (787)721-2020, extensiones
3303, 3304 y 3305.

El Procurador tiene la responsabilidad de atender
los problemas y reclamos de los contribuyentes
para facilitar las gestiones entre éstos y el
Departamento de Hacienda. Ademas, tiene
autoridad suficiente para evitar o corregir cualquier
incumplimiento por parte de cualquier funcionario
o empleado del Departamento que vaya en
perjuicio de los derechos del contribuyente.

Para informaciéon adicional, solicite el folleto
informativo: Carta de Derechos del Contribuyente.
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SUGERENCIAS PARA EVITAR ERRORES AL RENDIR SU PLANILLA

. Asegurese de anotar su numero de seguro social en la planilla y en los anejos.

. Verifique que su nimero de seguro social sea el mismo que aparece en el Comprobante de
Retencién.

Informe su cambio de direccién en el Modelo SC 2898 (Cambio de Direccién).

En el caso de un matrimonio que rinde planilla conjunta, la planilla se debe rendir a nombre
del esposo.

Incluya con su planilla el Comprobante de Retencion (Formularios 499R-2/W-2PR o W-
2).

Las aportaciones hechas a Planes Cualificados (Encasillado 16, Comprobante de Retencion)
estan excluidas de los salarios (Encasillado 12). Por lo tanto, no deben considerarse
nuevamente como una deduccion.

Si reclama gastos ordinarios y necesarios, asegurese de no reclamar mas del 3% de su
ingreso bruto ajustado, $1,500 ¢ el total de gastos, lo que sea menor.

Si reclama intereses de auto, asegurese que no excedan de $1,200.
No incluya al conyuge en el Encasillado de dependientes. Un individuo casado que vive
con su cényuge no es un jefe de familia para fines contributivos, por lo que no debe incluir el

nombre de |la esposa en el encasillado de jefatura.

10. Si un dependiente le da derecho al estado personal de jefe de familia, no lo reclame
como dependiente.

11. Complete en el Anejo A1 Individuo toda la informacion relacionada con sus dependientes y
beneficiarios de Cuentas de Aportacion Educativa y acompane el mismo con la planilla.

12. En el caso de estudiantes universitarios, envie la Certificacién Oficial del Registrador de la
institucion correspondiente.

13. En el caso de dependientes ciegos o incapacitados, envie un certificado médico reciente
que incluya el numero de licencia del médico.

14. Firme su planilla con tinta y en el caso de planilla conjunta, asegurense de firmar ambos
cényuges.

15. Escoja correctamente la planilla que le aplique: Forma Corta o Forma Larga.
16. Asegurese de escoger el sobre con la direccidon que aplique para enviar su planilla: Sobre
con indicador Amarillo para Planillas con Reintegro y para Planillas con Reintegro a través

de Internet; o Sobre Blanco para Planillas con Pago y Otras, y para Planillas con Pago a
través de Transferencia Electronica. Asegurese de indicar el encasillado correspondiente.
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INSTRUCCIONES PARA LLENAR LA PLANILLA FORMA CORTA

NOMBRE, DIRECCION Y NUMERO DE
SEGURO SOCIAL

La etiqueta engomada con la direccién (mailing
label) que esta en la parte posterior del libro de
instrucciones se debe fijar en la parte superior de
la pagina 1 de la planilla. De esta manera podemos
agilizar el procesamiento de la planilla y prevenir
errores en su direccion postal que puedan demorar
cualquier comunicacion del Departamento.

Si no recibid la planilla por correo con la etiqueta,
escriba en letra de molde en tinta o a maquinilla,
la informacion requerida en los espacios indicados.

Es importante que anote su nimero de seguro
social en el espacio correspondiente en la
planillay los anejos. Este nimero es necesario
para poder procesar su planilla.

CAMBIO DE DIRECCION

Si hubo un cambio de direccién, marque el
encasillado correspondiente y utilice el Modelo SC
2898 (Cambio de Direccion) para notificarlo. Esto
nos permite actualizar nuestros récords y enviar
la correspondencia a la direccién correcta.

PLANILLA ENMENDADA

Si omitié ingresos o no reclamé una deduccion o
crédito al que tiene derecho, o considera que no
tiene derecho a alguna deduccion o crédito
reclamado en su planilla original, debera enmendar
la misma. Indique en el encasillado
correspondiente Planilla Enmendada.

Dicha planilla se debera rendir dentro de los 4 afos
después de la fecha en que fue rendida la planilla
original.

CONTRIBUYENTE FALLECIDO DURANTE EL
ANO CONTRIBUTIVO

Si un contribuyente muere durante el afio
contributivo, el administrador o representante
debera rendir una planilla de contribucion sobre
ingresos reflejando los ingresos recibidos hasta la
fecha del fallecimiento, no mas tarde del dia 15
del cuarto mes siguiente a la fecha del deceso.
Dicha planilla debera ser firmada por el
administrador o su representante. Si el
contribuyente era una persona que vivia con su
coényuge, se rendiran dos planillas: una con los
ingresos de ambos desde el primero de enero
hasta la fecha del deceso y otra con los ingresos
de los meses restantes del conyuge que sobrevive.
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La exencion personal en la primera planilla sera
de casado que vivia con su conyuge. En la
segunda planilla, el cényuge sobreviviente podra
reclamar la exencioén personal a la que tenga
derecho al cierre del afio contributivo.

El administrador o representante debera marcar
el espacio Fallecido durante el aio, el cual esta
ubicado en la parte superior derecha de la planilla.
Ademas, debera acompanar copia del Certificado
de Defuncion.

CONTRIBUYENTE TRASLADADO A PUERTO
RICO DURANTE EL ANO

Si era residente de otro pais y durante el ano
contributivo trasladé su residencia a Puerto Rico,
debera informar al Estado Libre Asociado de
Puerto Rico el ingreso total recibido desde el
momento en que cambia la misma hasta el cierre
de su afo contributivo y el ingreso de fuentes de
Puerto Rico recibido mientras no residia en Puerto
Rico.

La residencia de un contribuyente se determina a
base de los hechos y circunstancias de cada caso.
Generalmente, un individuo se considera un
residente bona fide de Puerto Rico si reside en
Puerto Rico por lo menos 183 dias durante el afio
natural. Sin embargo, si la intencion del contribuyente
con respecto a la duracion de su estadia es
meramente temporal, su familia esta fuera de Puerto
Rico y cumple con otros criterios, aun cuando haya
estado presente en Puerto Rico 183 dias o mas, no
se considera residente como tal.

El ingreso de fuentes fuera de Puerto Rico que
recibe un individuo atribuible al periodo en que no
eraresidente de Puerto Rico no sera tributable en
Puerto Rico, pero no se le admitira a dicho individuo
deduccion alguna que sea atribuible a cantidades
de ese modo excluibles del ingreso bruto.

Los individuos no residentes sdlo tributaran en
Puerto Rico por el ingreso que sea de fuentes de
Puerto Rico.

De igual forma, si el individuo cambia su residencia
de Puerto Rico a los Estados Unidos o un pais
extranjero, informara en la planilla de Puerto Rico
todos los ingresos devengados hasta el momento
del cambio de residencia, independientemente de
la fuente de los mismos. También, incluira en su
planilla el ingreso de fuentes de Puerto Rico
recibido después del cambio de residencia.
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ENCASILLADO 1-DATOS DEL CONTRIBUYENTE

CUESTIONARIO

Marque (X) en el bloque correspondiente para informar
si es ciudadano de los Estados Unidos y si al finalizar
el afio contributivo fue residente de Puerto Rico.
Ademas, informara si recibié ingresos exentos de
tributaciéon durante el afio (Ejemplo: ingreso de seguro
social). Debera someter un anejo para detallar los
mismos. Indique si hace pagos de pension
alimentaria a través de la Administracion para el
Sustento de Menores (ASUME).

FUENTE DE MAYOR INGRESO

Marque (X) en el bloque correspondiente de
acuerdo al ingreso mayor.

ESTADO PERSONAL AL FINALIZAR SU ANO
CONTRIBUTIVO

Marque (X) sélo un estado personal al finalizar su
afio contributivo:

1) Casado que vive con su conyuge - Este estado
personal es para aquellos individuos que al
finalizar el afio estan legalmente casados y viven
bajo el mismo techo. Si durante el afio su conyuge
murié y no se ha vuelto a casar en dicho afo,
debera rendir una planilla como casado que vive
con su conyuge hasta la fecha de la muerte y
otra planilla como soltero o jefe de familia desde
lafecha del deceso hasta finalizar el afio. Debera
suministrar el nombre y nimero de seguro
social de su céonyuge.

2) Casado que no vive con su conyuge - Este
estado personal es para aquellos individuos
que al finalizar el afo no estan legalmente
separados y no cualifican como jefe de familia.
Debera suministrar el nombre y nimero de
seguro social de su céonyuge.

3) Jefe de Familia - Este estado personal es
para aquellos individuos no casados que
proveen un hogar y mantienen a uno o mas
dependientes relacionados mediante
consanguinidad, afinidad o adopcién. Sino esta
legalmente separado de su cényuge, puede
cualificar como jefe de familia sujeto a que
cumpla con los requisitos del Coédigo y su
reglamento.

4) Soltero - Este estado personal es para aquellos
individuos que no se han casado, que estan
legalmente separados de acuerdo con un decreto
de divorcio o que quedan viudos durante el afio
contributivo y no se han vuelto a casar.
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ENCASILLADO 2 - INGRESO BRUTO
AJUSTADO

INGRESO DE MENORES (Seccién 1022(j))

Todo ingreso recibido por un menor por la prestacion
de un servicio debera ser incluido como parte del
ingreso bruto de éste y no en el de sus padres. El
menor tendra la obligacion de rendir una planilla, si
su ingreso bruto excede de $3,300 y tendra derecho
atodas las deducciones provistas porley que le sean
aplicables. Por otra parte, los ingresos pasivos tales
como intereses, dividendos, donativos, premios y
rifas, entre otros, no formaran parte del ingreso bruto
del menor. Por lo tanto, estos ingresos deberan ser
informados en la planilla de los padres.

Si el menor recibe ingresos por servicios prestados,
y dicho ingreso bruto no excede de $1,300, los
padres lo pueden reclamar como dependiente. En
caso de que el menor sea estudiante regular, dicho
ingreso bruto no debe exceder de $3,300.

Linea 1 - Sueldos, Comisiones, Concesiones y
Propinas

Anote en la linea 1, Columna B, todos los ingresos
por sueldos, comisiones, concesiones y propinas
sujetos a retenciéon en Puerto Rico recibidos por
usted y su cényuge durante el afio contributivo. Esta
informacion se obtiene del Encasillado 12 del
Comprobante de Retencién (Formulario 499R-2/W-
2PR). Anote enlalinea 1, Columna A, la contribucién
retenida por cada uno de sus patronos reflejada en
el Encasillado 14 del Comprobante de Retencién.
Si no hay contribucion retenida, anote cero.

Anote en el bloque indicado en el Encasillado 2, linea
1, la cantidad de comprobantes que incluye con su
planilla.

Sume las cantidades en la Columna A y anote la
cantidad total de contribucion retenida al final de la
columna. Sume las cantidades en la Columna By
anote la cantidad total de sueldos, comisiones,
concesiones y propinas al final de esa columna.

Asegurese de incluir con su planilla todas las
copias color rosa de sus Comprobantes de
Retencion (Formulario 499R-2/W-2PR) para que
la misma sea procesable.

Linea 2 - Salarios del Gobierno Federal

Anote el total de los ingresos recibidos por salarios
o jornales del Gobierno Federal, excluyendo la
concesion recibida por Costo de Vida (COLA). Para
determinar si cualifica para esta exclusion, refiérase
alos DATOS SOBRESALIENTES - EMPLEADOS
FEDERALES.
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También, puede referirse al Informative Booklet to
Provide Orientation on the Income Tax Responsibilities
of Federal, Military and Other Employees.

Acompaiie con su planilla copia del Formulario
W-2 y el Certificado de Cumplimiento con
Responsabilidad Contributiva en el caso de
Empleados del Gobierno Federal que cualifican
para la exclusion del COLA.

Linea 3 - Ingresos de Anualidades y Pensiones

Anote el ingreso de pensién determinado en el Anejo
H Individuo, Parte Il, linea 12. Para informacion
adicional, véanse INSTRUCCIONES PARA
LLENAR LOS ANEJOS.

Debera incluir con su planilla el Anejo H
Individuo.

ENCASILLADO 3 - DEDUCCIONES,
EXENCION PERSONAL Y EXENCION POR

DEPENDIENTES

Linea 6 - Deduccioén Fija y Exencién Personal

Anote la deduccién fija y exencién personal
correspondiente a su estado personal. Si es casado
gue vive con su conyuge, anote $6,000; si es casado
gue no vive con su cényuge, anote $3,300; si es jefe
de familia, anote $5,600; si es soltero, anote $3,300.

Linea 7 - Deducciones Adicionales

Ademas de la deduccién fija, tendra derecho a las
deducciones que detallamos en esta seccion.
Recuerde que no debera someter evidencia de
las mismas con la planilla. No obstante, debera
conservar las evidencias de estas deducciones
parasus récords, en la eventualidad de que le sean
requeridas posteriormente por el Departamento.

Linea 7A - Aportaciones a sistemas
gubernamentales de pensiones o retiro

Anote las aportaciones de dinero hechas durante el
afo a un sistema de pensiones o retiro, con excepcion
del Seguro Social, establecido por el Congreso de los
Estados Unidos, la Asamblea Legislativa de Puerto
Rico, los municipios, agencias, instrumentalidades y
corporaciones publicas de Puerto Rico.

Esta aportacion debera estar informada en el
Comprobante de Retencién (Formulario 499R-2/W-
2PR) o en el Formulario W-2, si es empleado federal.

Linea 7B - Aportaciones a cuentas de retiro
individual

Anote en esta linea las aportaciones hechas a una
Cuenta de Retiro Individual (IRA) cualificada. La

deduccién maxima para un individuo es de
$3,000 ¢ el ingreso bruto ajustado por concepto de
salarios o de la ganancia atribuible a profesiones u
ocupaciones, lo que sea menor.

Para tener derecho a la deduccion, la IRA debera
estar en un fideicomiso creado u organizado bajo
las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

En el caso de contribuyentes casados que rinden
planilla conjunta, la aportacion no podra exceder de
$6,000 6 el ingreso bruto ajustado agregado por
concepto de salarios y la ganancia atribuible a
profesiones u ocupaciones, lo que sea menor. No
obstante, la deduccion maxima para cada conyuge
no excedera de $3,000.

No se permitiran deducciones para estos fines para
un ano contributivo en que el contribuyente haya
alcanzado 70 1/2 afios 0 mas de edad al cierre
del afo contributivo. Ademas, no se admitira
deduccidn alguna si el ingreso es por concepto
de pension o anualidad.

El contribuyente podra hacer la aportacion a su IRA
hasta el Ultimo dia que concede el Cédigo para rendir
la planilla, o hasta el término de vencimiento de
cualquier prorroga concedida por el Secretario para
rendir la misma.

En los espacios indicados en esta linea anote el
nombre y nimero de identificacion patronal de
la institucion financiera, el nimero de cuenta y
el total de las aportaciones efectuadas.

Debera conservar para sus récords la
Declaracion Informativa - Cuenta de Retiro
Individual (Formulario 480.7) que le entregara el
banco o instituciéon en la cual estableci6 la
cuenta.

Linea 7C - Casados cuando ambos trabajan

Anote la cantidad de $300, si el contribuyente
rinde la planilla como casado que vive con su
coényuge y ambos conyuges reciben ingresos
ganados. Esta deduccion no aplica cuando
ambos cdényuges rinden planillas separadas.

El término ingreso ganado incluye sueldos, jornales,
salarios u honorarios profesionales y cantidades
recibidas por servicios prestados. Se excluyen
cantidades recibidas de anualidades o pensiones.

Linea 7D - Veteranos
Anote la cantidad de $500, si es una persona

residente de Puerto Rico y veterano de la fuerzas
armadas de los Estados Unidos de América.
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Conserve para sus récords copia del Formulario
DD-214 (Licenciamiento).

Linea 7F - Intereses de préstamo de automovil

Anote los intereses pagados o acumulados sobre
un préstamo para la adquisicién de un automoévil
que esté garantizado por el mismo. Esta
deduccion se concedera por un solo automovil
y la cantidad maxima a reclamar es hasta $1,200.

Debera conservar para sus récords certificacion
del banco o institucién financiera como
evidencia de la deduccioén reclamada.

Linea 7G - Jovenes que trabajan

Anote la cantidad de $1,000, si es un jéven que
trabaja y cuya edad en algun momento del afio
contributivo fluctia entre los 16 y 25 afos.

Linea 7H - Cuenta de Aportacion Educativa

Anote la aportacion en efectivo a una cuenta de
aportacion educativa para el beneficio exclusivo de
sus hijos o parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad o segundo por afinidad. La cantidad
maxima como deduccion no excedera de $500 por
cada beneficiario.

Esta cuenta podra ser establecida Unicamente poraquella
persona que tenga la custodia y patria potestad del
beneficiario para el cual se cre6 dicha cuenta. No existe
limitacién en cuanto al nimero de cuentas de aportacion
educativa al que cada individuo pueda aportar, siempre
y cuando el beneficiario de dicha cuenta sea elegible. En
ningun caso se permitira que el total de las aportaciones
adichas cuentas para cada beneficiario sea en exceso
de $500.

No se permitird esta deduccién para un afo
contributivo en que el beneficiario haya alcanzado
la edad de 26 anos.

El contribuyente podra hacer la aportacién hasta el ultimo
dia que concede el Codigo para rendir la planilla, o hasta
el término de vencimiento de cualquier prérroga
concedida por el Secretario para rendir la misma.

Traslade a esta linea el total del Anejo A1
Individuo, Parte I, linea (10).

Debera conservar para sus récords la certificacion
emitida por lainstitucion que reciba las aportaciones.

Linea 8 - Exencion por Dependientes

Anote en los espacios que se proveen en el
Encasillado 3, lineas 8A a la 8C, la cantidad de
dependientes de acuerdo a su categoria:

Linea Categoria Clase

8A (N) No universitarios
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8B (V) Estudiantes universitarios

8C ({)] Incapacitados, ciegos o
de 65 afnos o mas de edad

Multiplique la cantidad de dependientes reclamados
en cada linea por el total de la exencioén que se indica
en la planilla y anote el resultado en el espacio
indicado. Anote en la linea 8D el total de las lineas
8A, 8By 8C.

El Cédigo requiere que indique en la planilla el nUmero
de seguro social de cualquier dependiente reclamado
que al cierre del aio contributivo tenga un afio o mas
de edad. Al rendir su planilla, debera informar en el
Anejo A1 Individuo el nombre, fecha de nacimiento,
parentesco y numero de seguro social, para cada
dependiente reclamado. De no completar el Anejo
A1 Individuo y no cumplir con estos requisitos, el
dependiente podria ser rechazado. Si el dependiente
no tiene numero de seguro social, debera solicitarlo a
la Oficina del Seguro Social mas cercana.

Para el computo del total de exencion por
dependientes no incluya al dependiente que le
da derecho al estado personal de Jefe de Familia.

Para la definicion de dependiente, refiérase a las
instrucciones del Anejo A1 Individuo.

ENCASILLADO 4 - COMPUTO DE LA
CONTRIBUCION,

CREDITO Y
CONTRIBUCION RETENIDA O PAGADA

Linea 11 - Contribuciéon Determinada

Use la Tabla que se incluye a continuacion, para
el computo de la contribucion. Determine su
contribucién tomando en cuenta su Ingreso Neto
Sujeto a Contribucién (Encasillado 3, linea 10).
Anote el total de la contribucion en esta linea.

TABLA PARA EL COMPUTO DE LA
CONTRIBUCION

Persona casada que vive con su conyuge y
que rinde planilla conjunta, persona casada

que no vive con su conyuge, persona soltera,
jefe de familia, sucesion o fideicomiso

Si el ingreso neto sujeto La contribucién

a contribucion (linea 10) sera:
es:
No mayor de $2,000 7%

En exceso de $2,000,
pero no en exceso de
$17,000

$140 mas el 10%
del exceso de
$2,000
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En exceso de $17,000, $1,640 mas el 15%
pero no en exceso de del exceso de
$30,000 $17,000

En exceso de $30,000, $3,590 mas el 28%
pero no en exceso de del exceso de
$50,000 $30,000

En exceso de $50,000 $9,190 mas el 33%
del exceso de
$50,000

Linea 12 - Crédito por Aportacion a Fundacion
Educativa para la Libre Seleccion de Escuelas

Todo individuo residente tendra derecho a un crédito
contra la contribucién sobre ingresos por el total de
los donativos efectuados a la Fundacion Educativa
para la Libre Seleccion de Escuelas.

La cantidad admisible del total del crédito no
excedera de $250. Las aportaciones hechas en
exceso del crédito se concederan como una
deduccion detallada por donativos, hasta el limite
permitido por el Cddigo. De exceder el limite
admisible como crédito, debera rendir la Forma
Larga, siempre y cuando, cualifique para reclamar
donativos.

Para reclamar este crédito, se debera acompanar
una certificacion de la Fundacion Educativa o
copia del cheque cancelado como evidencia del
donativo efectuado.

Linea 15 - Total no pagado de la contribucion

Compare las cantidades de laslineas 13y 14C. Si
la cantidad en la linea 13 es mayor que la cantidad
en la linea 14C, hay un total no pagado de
contribucion. Anote esa diferencia en estalinea. Si
la cantidad en lalinea 14C es mayor que la cantidad
en la linea 13, hay una contribucion pagada en
exceso. Anote esa diferencia mas la cantidad
pagada, si alguna, con prérroga automatica (linea
16) en la linea 20.

Linea 16 - Cantidad pagada con prérroga
automatica

Si por alguna razoén usted entiende que no podra
rendir su planilla a tiempo, debera solicitar una
prorroga automatica no mas tarde de la fecha en
que tiene que rendir la planilla. Esto se hara
mediante el Modelo SC 2644. Debera acompanar
con su solicitud de prérroga por lo menos el 50%
del total no pagado de su contribucion.

Linea 18 - Cantidad pagada

Usted podra pagar su contribuciéon acompafiando

el pago con la planilla o a través de transferencia
electrénica. Si se acompafia un pago con planilla,
debera anotar la cantidad en la linea 18(a). Si hizo
un pago a través de transferencia electrénica,
debera anotar la cantidad en la linea 18(b). En
este caso, debera indicar ademas el numero de
transaccioén provisto por su institucion bancaria.
Para informacién adicional sobre pago de la
contribucioén a través de transferencia electrénica,
refiérase a los DATOS SOBRESALIENTES.

El contribuyente podra optar por pagar el balance
pendiente de pago (linea 17) en dos plazos
iguales. El primer plazo debera pagarse no mas
tarde de la fecha establecida por el Cddigo para
rendir la planilla (15 de abril cuando se rinde la
planilla a base de afio natural) y el segundo plazo
debera pagarse no mas tarde del decimoquinto
dia del sexto mes siguiente a dicha fecha (15 de
octubre, cuando se rinde la planilla a base de afio
natural). De no acompaiiar con la planilla por
lo menos la mitad del total no pagado, el
contribuyente perdera la opcién de acogerse
al pago de la contribucion en dos plazos.

Si hizo un pago con su solicitud de prérroga
automatica y éste era menor del 50% del total no
pagado de la contribucion (linea 15), debera pagar
con su planilla el balance pendiente de pago
menos la cantidad pagada con prorroga
automatica (linea 17). Esta cantidad conlleva
intereses desde la fecha en que debié haberse
rendido la planilla hasta la fecha de pago.

Si hizo un pago con la solicitud de prérroga
automatica en la fecha en que debid rendir su
planilla o antes, y dicho pago representaba por
lo menos el 50% de su total no pagado de la
contribucion (linea 15), tiene derecho al pago de
la contribucion diferida. Esto es, no es necesario
en este caso hacer pago alguno al momento de
rendir la planilla. El segundo plazo vence el 15
de octubre.

Si elige pagar el balance pendiente de pago de la
contribucioén en dos plazos, indique la cantidad
que esta pagando con su planilla en la linea 18(a)
6 18(b).

El pago de contribucién que se acompania con la
planilla debe hacerse a nombre del Secretario de
Hacienda, mediante cheque o giro postal. En el
mismo debera indicar su nimero de seguro
social y Formulario 481 - 2001.

Si desea pagar en efectivo, puede hacerlo en
cualquier Colecturia de Rentas Internas.
Asegurese de conservar el recibo de pago que le
entregara el Colector.
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INTERESES, RECARGOS Y PENALIDADES
Intereses

El Codigo dispone que se afiadan intereses a
razén del 10% anual sobre cualquier balance de
contribucioén que resulte pendiente de pago a la
fecha de su vencimiento.

Recargos

En todo caso en que proceda el afiadir intereses,
se cobrara ademas, un recargo equivalente al 5%
del total no pagado, sila demora en el pago excede
de 30 dias, pero no mas de 60 dias; 6 10% del
total no pagado, si la demora en el pago excede
de 60 dias.

Penalidades

El Cadigo impone una penalidad progresiva desde
el 5% hasta el 25% del importe total de la contribucion
cuando la planilla se rinde después de la fecha
establecida sin causa justificada.

Cualquier persona que tiene obligacién de rendir
una planilla o declaracién, que voluntariamente
deje de rendir dicha planilla o declaracion dentro
del término o términos fijados por el Cédigo o por
reglamentos, ademas de estar sujeto a otras
penalidades, sera culpable de un delito menos
grave y castigada con multa no mayor de $500 6
reclusion por un término no mayor de 6 meses, o
ambas penas, mas las costas del proceso.

En aquellos casos en que cualquier persona
voluntariamente dejare de rendir dicha planilla
o declaracion (dentro de los términos fijados
por el Cédigo o por reglamentos) con la
intenciéon de evadir o derrotar cualquier
contribuciéon impuesta por el Codigo, ademas
de otras penalidades, sera culpable de un
delito grave y castigada con una multa no
mayor de $20,000 6 reclusion por un término
fijo de 3 afios. De mediar circunstancias
agravantes, la pena establecida podra ser
aumentada hasta un maximo de 5 aifos; de
mediar circunstancias atenuantes podra ser
reducida hasta un maximo de 2 aflos, o ambas
penas, a discrecion del Tribunal, mas las
costas del proceso.

Linea 19 - Balance Pendiente de Pago

Esta es la cantidad de contribucion que adeuda.
Esta debera ser pagada no mas tarde del 15 de
octubre o, si rinde a base de afio fiscal, no mas
tarde del decimoquinto dia del sexto mes siguiente
a la fecha en que debié rendir la planilla.
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Linea 20 - Cantidad a Reintegrar

Si la linea 14C es mayor que la linea 13, o si la
linea 16 es mayor que la linea 15, usted tiene un
pago en exceso. Anote la diferencia en esta linea.

Cualquier pago en exceso por contribucién
sobre ingresos sera acreditado contra cualquier
deuda contributiva exigible impuesta por el
Caodigo.

Si es casado, y uno de los conyuges adeuda
contribuciones, el exceso se acreditara contra
cualquier deuda contributiva exigible.

ENCASILLADO 5 - AUTORIZACION PARA
DEPOSITO DIRECTO DE REINTEGRO

Ahora usted puede recibir su reintegro de una
forma mas rapida y segura. El Departamento de
Hacienda podra depositar su reintegro
directamente en su cuenta de cheques o ahorros.

Para autorizar al Departamento de Hacienda a que
deposite su reintegro directamente en su cuenta,
debe completar este encasillado.

Ndmero de Ruta/Transito - Anote el numero de
ruta/transito de su cuenta. Esta informacion se
encuentra en el cheque. En el caso de una cuenta
de ahorros, debe comunicarse con la institucion
financiera para obtener el nUmero de ruta/transito.
No deje espacios en blanco. No use guiones u
otros simbolos.

Tipo de Cuenta - Indique si el depdsito se hara a
su cuenta de cheques o ahorros.

Numero de su Cuenta - Anote el numero de su
cuenta de cheques o ahorros. No use guiones u
otros simbolos. Tampoco rellene espacios en
blanco con ceros. El nimero de cuenta podra tener
menos digitos que la cantidad de espacios que
se proveen para ello en este encasillado.

Cuenta a Nombre de - Anote su nombre, segun
aparece en su cuenta. En el caso de casados que
rinden planilla conjunta, la cuenta debe estar a
nombre de ambos cényuges.

Para informacion adicional, refiérase a los DATOS
SOBRESALIENTES - DEPOSITO DIRECTO DE
REINTEGRO.

FIRMA DE LA PLANILLA

La planilla no se considerara rendida y no
podra ser procesada si no firma la misma con
tinta y somete toda la documentacion e

£
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informacion necesaria. En el caso de personas
casadas que rinden planilla conjunta, deberan
firmar ambos cényuges.

PAGO POR LA PREPARACION DE LA
PLANILLA

Si paga por la preparacion de la planilla,
asegurese de que el especialista firme la
misma e incluya el numero de registro y de
identificacion patronal o de seguro social. El
Cédigo impone sanciones administrativas y
penales a aquellos especialistas que no
sometan dicha informacion.

El especialista debera declarar bajo penalidad de
perjurio que ha examinado la planilla, y que segun
su mejor conocimiento y creencia es correcta y
completa.

Si la planilla es preparada por una firma de
contabilidad debidamente registrada como
especialista, la misma debera incluir el numero
de identificacion patronal, nimero de registro y
estar firmada por la persona autorizada.

19
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INSTRUCCIONES PARA LLENAR LOS ANEJOS

ANEJO A1 INDIVIDUO - DEPENDIENTES Y

BENEFICIARIOS DE CUENTAS DE
APORTACION EDUCATIVA

Debera completar este Anejo y acompafiar con su
planilla para poder procesar la informacion de los
dependientes, considerar la exencion por
dependientes y reclamar la deduccion por
aportaciones a una Cuenta de Aportacion Educativa.

PARTE | - INFORMACION DEPENDIENTES

Un jefe de familia es un individuo que realmente
sostiene y mantiene bajo un mismo techo uno o mas
dependientes estrechamente relacionados con él
mediante parentesco de consanguinidad, afinidad
o por adopcion, sobre quienes ejerce autoridad
familiar, y cuyo deber de proveer para dichos
dependientes surge de una obligacion legal o moral.
El parentesco de afinidad, una vez existe, no se
considerara terminado por divorcio o por la muerte
del conyuge.

Si reclama el estado personal de jefe de familia en
el Encasillado 1 de la planilla, indique en el espacio
Jefatura de la Parte | de este Anejo, el nombre,
fecha de nacimiento, parentesco y el numero de
seguro social del dependiente que le da derecho a
reclamar ese estado.

El término dependiente significa:

una persona que al cierre del afio natural en
que comience el afo contributivo del
contribuyente no haya cumplido 21 afos

de edad;

1)

el padre o la madre del contribuyente;

una persona que tenga 65 afios o mas de
edad;

una persona que haya cumplido 21 afos o mas
de edad y sea ciega o incapaz de proveerse su
propio sustento debido a estar mental o
fisicamente incapacitada;

un estudiante universitario que al cierre del afo
natural en que comience el afio contributivo del
contribuyente no haya cumplido 26 afios de
edad, siempre que haya cursado por lo menos
un semestre escolar de estudios como estudiante
regular en una institucion universitaria o
técnico-profesional postsecundaria
reconocida como tal por las autoridades
educativas de Puerto Rico o por las del pais
correspondiente, hasta que obtenga el grado.
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No obstante lo anterior, para poder reclamar un
dependiente, debe cumplir con los siguientes
requisitos:

1) la persona que reclama al dependiente debe
proveerle mas de la mitad de su sustento para el
afo natural en que comenzo el aino contributivo
del contribuyente;

2) el ingreso bruto del dependiente, para el afio
natural en que comience el afo contributivo del
contribuyente, es menor que la cantidad que por
este concepto se le concede al contribuyente.
Sin embargo, si el dependiente es su hijo y es
estudiante regular, puede devengar un ingreso
bruto de hasta $3,300, sin que el contribuyente
pierda el derecho a reclamarlo.

En el caso de padres separados o divorciados en
que ambos le proveen mas de la mitad del sustento
a sus hijos, la exencién por dependiente la reclamara
el padre que tenga la custodia del hijo. Sin embargo,
el padre que tiene la custodia puede ceder la exencion
por dependientes al otro padre que no tiene la
custodia de los menores, si lo hace por escrito
mediante el Anejo CH Individuo - Cesion de
Reclamacién de Exencion por Hijo(s) de Padres
Divorciados o Separados. El padre a quien se le cedid
el derecho a reclamar la exencién por dependientes
debera acompanar el Anejo CH Individuo con la
planilla (Véanse INSTRUCCIONES PARA LLENAR
LOS ANEJOS).

Una persona que tiene obligacién de rendir una
planilla conjunta con su cényuge, no cualifica
como dependiente.

Para el computo del total de exencién por
dependientes, no incluya al dependiente que le
da derecho al estado personal de Jefe de Familia.

Los extranjeros no residentes de Puerto Rico no
cualifican como dependientes.

Si el dependiente es total o parcialmente ciego,
acompafe con su planilla un certificado de un
oftalmélogo u optémetra donde se indique la
condicion visual del dependiente.

Si reclamé la exencién por dependientes que cursan
estudios postsecundarios, 0 que son incapacitados,
ciegos, o de 65 anos o mas de edad, debe suministrar
anualmente con su planilla la evidencia para reclamar
la exencion por esos dependientes.

En el espacio indicado, escriba el nombre
completo, fecha de nacimiento, parentesco y
numero de seguro social de todos los
dependientes que tengan un afio o mas de edad
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por los que reclama una exencién en su planilla.
Ademas, clasifique los dependientes en una de
las siguientes categorias:

Categoria Clase
(N) No universitarios
(V) Estudiantes universitarios
(U] Incapacitados, ciegos o de 65

anos o mas de edad

De no cumplir con estos requisitos, la exencion podra
ser rechazada.

PARTE Il - BENEFICIARIOS DE CUENTAS DE
APORTACION EDUCATIVA

En el espacio indicado, escriba el nombre
completo, fecha de nacimiento, parentesco y
numero de seguro social de los beneficiarios para
los cuales haya efectuado aportaciones a una
Cuenta de Aportacion Educativa. Debera anotar
también la cantidad de dichas aportaciones.

Para informacion sobre quiénes cualifican para
esta deduccidn y sus limitaciones, refiérase a las
instrucciones del Encasillado 3, linea 7H de la
planilla.
ANEJO H

INDIVIDUO - INGRESO DE

ANUALIDADES O PENSIONES

Debera completar este Anejo si recibié ingresos por
anualidades o pensiones en exceso de $8,000, en el
caso de pensionados que tengan menos de 60 afios,
y de $11,000 si tiene 60 afios o mas. El Anejo H
Individuo provee espacio para informar el ingreso de
una sola anualidad o pensién. Por lo tanto, de
recibirse mas de una pensién o anualidad, debera
completar un anejo por separado para cada una. Si
un contribuyente recibe mas de una anualidad o
pension, la exclusion aplicara a cada anualidad o
pension en forma separada.

Si recibe ingresos por concepto de seguro social, no
debe completar este Anejo ya que el mismo no es
tributable en Puerto Rico. Por otro lado, si compro
una anualidad a través de una institucién financiera
o de seguros, no debera completar este Anejo.
Cualquier ingreso que reciba de esta anualidad
debera ser informado en el Anejo F Individuo, luego
de considerar el recobro del costo de la anualidad.

PARTE | - DETERMINACION DEL COSTO
PENDIENTE DE RECOBRO

Linea 1 - Anote el costo de la anualidad o pension.
El costo de la anualidad es aquella cantidad que el
contribuyente aportd para tener derecho a recibirla.
Dicho costo se informa en el Formulario 499R-2/W-
2PR, Encasillado 7.
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PARTE Il - INGRESO SUJETO A TRIBUTACION

Linea 7 - Anote el total recibido de la anualidad o
pension durante el afio. Estainformacion se obtiene
del Formulario 499R-2/W-2PR, Encasillado 12.

Linea 8 - Anote $8,000 si el pensionado tiene menos
de 60 afios de edad, u $11,000 si tiene 60 afios o
mas de edad.

Si el total recibido durante el afio excede $8,000 u
$11,000, seglin sea el caso, el exceso sobre dicha
cantidad estara sujeto a tributacion. Mientras se
recobra el costo de la anualidad o pension se
tributara hasta el 3% del costo de la misma.

Si reclama la exencién de $11,000, debe
acompanar una copia de su certificado de
nacimiento o la fe de bautismo como evidencia
que justifique su derecho a la exenciéon. Todo
pensionado que haya sometido dicha evidencia,
no tendra que volver a someterla.

Linea 12 - Anote el importe de la linea 11 6 el 3%
del costo de la anualidad, lo que sea mayor, hasta
que haya recuperado el costo total de su anualidad,
pension o poliza libre de tributacién. Esta cantidad
no podra ser mayor que la cantidad de la linea 9.

Silos pagos recibidos cubrieron menos de 12 meses,
multiplique la doceava (1/12) parte del 3% del costo
de la pension (linea 1) por el numero de meses
comprendidos en el periodo que recibio la pension.
Anote enlalinea 12 de este Anejo y en el Encasillado
2, linea 3 de la planilla, la cantidad determinada en el
cémputo anterior, o la que se indique en lalinea 11 de
este Anejo, la que fuere mayor de las dos, pero no
mayor que el importe de la linea 9.

Linea 13 - Anote la cantidad retenida de contribucién
sobre ingresos y traslade esta cantidad al
Encasillado 4, linea 14B de su planilla.

Acompaie con su planilla el Comprobante de
Retencion (Formulario 499R-2/W-2PR) y este
Anejo.

ANEJO | INDIVIDUO - GASTOS ORDINARIOS
Y NECESARIOS

El Cddigo provee una deduccion por ciertos gastos
ordinarios y necesarios incurridos para devengar
ingresos como empleado. Esta deduccién esta
limitada a la cantidad pagada hasta un maximo de
$1,500, 6 el 3% del ingreso bruto ajustado, lo que
sea menor. La deduccién reclamada por gastos
ordinarios y necesarios sera objeto de una rigurosa
investigacion. Por lo tanto, para reclamar estos
gastos, debe tener derecho a los mismos, y
conservar la evidencia necesaria.

PARTE | - DETALLE DE GASTOS

Linea 1(A) - Anote el 100% de los gastos de comidas
y entretenimiento no suntuosos y
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extravagantes, pagados por usted, que estén
relacionados con su empleo.

Linea 1(B) - Anote la cantidad reembolsada por su
patrono por comidas y entretenimiento
exclusivamente.

Linea 1(C) - Este exceso constituye un ingreso y
debera rendir la Forma Larga e incluirlo en el Anejo
F Individuo, Parte V.

Linea 1(E) - Esta es la cantidad de gastos de
comida y entretenimiento que utilizara para
determinar la deduccién por gastos ordinarios y
necesarios.

Linea 2(A) - Anote el costo y mantenimiento de
uniformes (No incluya ropa civil. El uniforme debera
identificar la empresa u organizacion que
representa).

Anote en las lineas 2(B) a la 2(D) los gastos
incurridos por cuotas de uniones, colegiaciones o
asociaciones de su clase profesional o laboral,
compra de material didactico por educadores y
compra de libros técnicos propios de la profesién u
oficio.

Linea 2(E) - Anote los gastos de educacién
pagados durante el afio contributivo para mantener
o0 mejorar la destreza o habilidad requerida en la
profesion u oficio, para cumplir con los
requerimientos expresos de un patrono o de
disposiciones legales o reglamentarias para
preservar la condicion, sueldo o puesto, cuando el
contribuyente es un empleado. Si el contribuyente
es un maestro o profesor empleado, se admitira la
deduccién, hayase o no requerido a éste el
mantenimiento o mejoramiento de su destreza o
habilidad profesional por parte de su patrono,
siempre que los estudios cursados sean aquéllos
que usual y corrientemente se acostumbran entre
los miembros de su clase profesional y redunden
en beneficio de la poblacién escolar.

Linea 2(F) - Anote la depreciacion de cualquier
propiedad usada y relacionada con su empleo.
Debera completar el detalle de la depreciacion al
dorso (Parte Il) del Anejo para determinar la
deduccion.

La depreciaciéon de los activos utilizados en el
ejercicio de su profesion u oficio se hara bajo el
método de linea recta (straight-line).

Si el automovil es usado exclusivamente en
gestiones de ventas, podra ser depreciado en 3
afos, y en 5 afios si es usado para otros fines. La
base maxima para determinar el total de la deduccién
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por depreciacion sera de $25,000 para automoviles.
Estas reglas son de aplicacion en el caso de
arrendamiento de automadviles con opcién a compra.
En el caso de arrendamiento ordinario, el total de la
renta pagada se considerara como esencialmente
equivalente a depreciacion corriente, y se concedera
una deduccion por la parte de la renta pagada que
guarde relacion con su trabajo.

Si el automovil es utilizado por el contribuyente en
la industria 0 negocio, o para la producciéon de
ingresos en su capacidad de empleado, y para fines
personales, la deduccién por depreciacion sera
reducida por la cantidad correspondiente al uso
personal.

Linea 2(G) - Anote cualesquiera otros gastos
ordinarios y necesarios relacionados con el gjercicio
de su profesion u oficio. No son deducibles los
gastos que incurra en sus viajes de su casa al
trabajo y viceversa.

Cuando un empleado es transferido de un lugar a
otro por el interés del patrono y recibe un pago por el
traslado del empleado, su familia y sus pertenencias
personales, la cantidad asi pagada sera deducible
delingreso bruto del empleado. Si el pago representa
una concesion, los gastos pagados o incurridos por
el empleado para su traslado podran ser reclamados
como gastos ordinarios y necesarios hasta el limite
de $1,500 & el 3% del ingreso bruto ajustado por
concepto de salarios, lo que sea menor. Si por el
contrario, el pago representa un reembolso, el gasto
realmente pagado o incurrido podra ser deducido
hasta el monto del reembolso recibido del patrono.
Cualquier exceso pagado de los gastos realmente
incurridos sera incluido en el ingreso bruto del
empleado en el afio contributivo en que se recibe.

Si el traslado es para beneficio exclusivo del
empleado, cualquier concesion recibida tiene que
incluirse en el ingreso bruto y tales gastos no son
deducibles.

Los gastos reembolsados deben ser informados
por el patrono en el Comprobante de Retencion
(Formulario 499R-2/W-2PR, Encasillado 13).

Linea 3 - Anote la suma de las cantidades en las
lineas 1(E) y 2(K). Esta es la cantidad total que
utilizara para determinar los gastos ordinarios y
necesarios que se deduciran.

Linea 4 - Anote los salarios y jornales sujetos a
retencion del Encasillado 2, linea 1B de su planilla.

Linea 5 - Anote los salarios del Gobierno Federal
del Encasillado 2, linea 2 de su planilla.
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Acompaiie este Anejo con su planilla.

ANEJO CH INDIVIDUO - CESION DE
RECLAMACION DE EXENCION POR HIJO(S)

DE PADRES DIVORCIADOS O SEPARADOS

En el caso de hijos menores de padres divorciados
0 separados, la exencidén por dependientes se le
concedera al padre con el derecho a la custodia.
Sin embargo, un hijo menor sera considerado
como que ha recibido mas de la mitad de su
sustento durante un afio natural del padre que no
tiene derecho a la custodia si:

1) el padre con derecho a la custodia concede
por escrito y firma un Anejo CH Individuo
estableciendo que no reclamara a dicho hijo
como dependiente para cualquier afo
contributivo comenzado dentro de dicho afio
natural, y

2) el padre que no tiene derecho a la custodia
acompafia dicho Anejo con su planilla para el
afio contributivo comenzado dentro de dicho
afio natural.

Usted podra ceder la reclamacién de exencién por
sus hijos para el afio contributivo corriente o para
anos futuros, o ambos. Para esto:

o Complete la Parte I sélo si cede la reclamacion
de exencién por sus hijos para este afo
contributivo.

o Complete la Parte Il si cede la reclamacién
de exencion por sus hijos para alguno o todos
los afos futuros. En este caso, indique los
afnos especificos o “todos los afos futuros”
en el espacio provisto para ello.

Si el padre con derecho a la custodia completo
la Parte Il, el padre que no tiene derecho a la
custodia debera incluir copia de este Anejo
con su planilla para cada ano futuro en el que
reclame la exencion.
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