
                                                
 

Instrucciones paso a paso para obtener credencial en SURI  

como “Administrador Principal” 

 

Antes de comenzar el proceso, deberá tener a la mano: 

1. Seguro social o número de identificación patronal (SSN o EIN). En caso de no tener este 

número, puede también proveer su número de identificación de Individuo (“ITIN”,  por sus 

siglas en ingles) que pudo haber obtenido de la oficina de Administración del Seguro Social.  

 

2. Uno de estos 3 datos: 

a. El monto de un pago reciente que haya efectuado en SURI.  

b. Algún valor de una de las planillas de IVU que haya rendido recientemente.  

c. ID de Correspondencia (que puede solicitar por teléfono al 787-622-0123). Este ID se 

le proveerá si usted puede demostrar que es el dueño de la cuenta.  Como usted ya 

tiene una cuenta registrada, si ha solicitado un ID de Correspondencia previamente, 

podrá ver la misma en la sección de correspondencia de su cuenta de SURI.  

 

3. Una vez tenga a la mano estos datos, puede visitar la página de SURI a través de 

https://suri.hacienda.pr.gov y seguir los pasos a continuación:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                
 

 

PASO 1: 

Oprima el enlace “Regístrese en SURI”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                
 

 

PASO 2: 

El sistema le proveerá las opciones de Registro. Para efectos de esta comunicación, deberá 

seleccionar “Acceder a un comerciante existente”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                
 

 

PASO 3: 

Se le presentará la pantalla para que valide su información. Es aquí donde hará uso de la 

información que le solicitamos tuviera a la mano.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                
 

 

PASO 4: 

Introduzca los datos solicitados. Una vez complete la informacion oprima el botón “Siguiente”.  

 

Es muy importante que seleccione la opción de dueño. Esta opción la debe escoger si usted desea 

ser el “Administrador Principal”. Como le mencionáramos en nuestra comunicación al respecto, esta 

opción debe estar seleccionada cuando el usuario que está registrándose en SURI es el dueño o un 

oficial que represente a la corporación y que tenga la autoridad para designar el acceso a las 

cuentas contributivas a las personas correctas tanto dentro como fuera de la organización.  

Nuestra recomendación es que debe ser el Presidente, algún Vicepresidente designado para 

administrar la cuenta o el Director de Finanzas, Director de Operaciones o el oficial que designe la 

corporación.  

 

 

 

 



                                                
 

 

PASO 5: 

El sistema validará los datos que proveyó y si están correctos, le presentará la siguiente pantalla 

que deberá completar con sus datos. Una vez complete la informacion oprima el botón 

“Siguiente”. 

 

 



                                                
 

PASO 6: 

Ingrese los datos solicitados. Una vez complete la informacion oprima el botón “Siguiente”. 

 

 

 

 

 



                                                
 

PASO 7: 

El sistema le proveerá una pantalla para que verifique la información suministrada. Verifique la 

información y de estar de acuerdo, oprima el botón “Someter”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                
 

PASO 8: 

El sistema le proveerá una confirmación de su transacción. Imprima la pantalla para sus registros.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                
 

 

PASO 9: 

Regrese a SURI e ingrese su nuevo usuario y contraseña.  

Si no ha accedido a SURI desde su computadora, el sistema le podrá solicitar la primera vez (o 

cualquiera vez que borre los cookies) que confirme su identidad ingresando un código de 

autenticación que puede recibir por texto o por correo electrónico.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                
 

 

PASO 10: 

Ahora como “Administrador Principal” podrá acceder a todas sus cuentas, incluyendo las cuentas 

relacionadas a los nuevos tipos contributivos. 

 

 

 

  


