Estado Libre Asociado de Puerto Rico
) DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Afo Fiscal 2007 — 2008
NUm. 1300-26-08 11 de febrero de 2008

A los Secretarios de Gobierno,

Jefes de Agencias, Directores Ejecutivos,
Presidentes de Corporaciones Publicas

y Alcaldes del Estado Libre Asociado

de Puerto Rico

Asunto: Documentos Requeridos Previo a la
Formalizacion de los Contratos de
Servicios Profesionales y Consultivos

Estimados sefiores:

El Boletin Administrativo OE 1991-24, emitido por la Oficina del Gobernador de Puerto Rico
el 18 de junio de 1991, enmendado por el Boletin Administrativo OE 1992-52 de 28 de
agosto de 1992, requiere que en todo contrato otorgado por cualquier departamento,
agencia, instrumentalidad o corporacion publica del Estado Libre Asociado de Puerto Rico
con cualquier persona natural o juridica se incluya una disposicion por medio de la cual se
certifique que la parte contratada ha presentado su planilla de contribucién sobre ingresos
durante los ultimos cinco (5) afios previos al afio en que se interesa formalizar el contrato,
gue no adeuda contribuciones al Estado Libre Asociado de Puerto Rico, o que se ha
acogido a un plan de pago a tales efectos, y que esté cumpliendo con el mismo. De igual
modo, requiere que incluya una clausula en que toda persona natural o juridica que esté
cubierta por las disposiciones de la Ley de Seguridad de Empleo, 29 L.P.R.A. § 701 et seq.,
la Ley de Beneficios por Incapacidad Temporal, 11 L.P.R.A., § 201 et seq. y la Ley de
Seguro Social para Choferes, 29 L.P.R.A. § 681 et. seq., certifique que ha pagado las
contribuciones 0 que se ha acogido a un plan de pago, con cuyos términos esta
cumpliendo.

El proposito de esta Carta Circular es establecer las instrucciones a seguir por los
Secretarios de Gobierno, Alcaldes, Directores de Dependencias y Corporaciones Publicas,
tengan o no sus fondos bajo la custodia del Secretario de Hacienda, para la
implementacién de los Boletines Administrativos OE 1991-24 y OE 1992-52 sobre los
requisitos para la contratacion de Servicios Profesionales y Consultivos.

l. APLICACION:
A. Agencias de Gobierno, Municipios, Corporaciones Publicas o cualquier

instrumentalidad del Estado Libre Asociado de Puerto Rico cuyos fondos
estén o no bajo la custodia del Secretario de Hacienda.
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Toda persona natural o juridica que preste servicios a una entidad de
Gobierno y que reciba algun tipo de compensacion por dichos servicios.

Toda entidad juridica organizada como sociedad, cuyos socios residentes en
Puerto Rico tienen la obligacion de cumplir con estas disposiciones. Sera
responsabilidad del contratista proveer todos los documentos requeridos
concernientes a cada socio.

Todo subcontratista designado por el contratista principal que esté prestando
servicios a la agencia contratante.

DEFINICION DE TERMINOS

Para propositos de esta Carta Circular, los siguientes términos tendran los
significados que se indican a continuacion:

A.

Compensaciéon — todo pago realizado por la entidad de Gobierno al
contratista por los servicios prestados.

Contratista — toda persona natural o juridica a quien una agencia le haya
otorgado o esté en vias de otorgarle un contrato de servicios profesionales.

Deuda Contributiva — cualquier deuda por concepto de contribucién sobre
ingresos, arbitrios, contribucién sobre la propiedad mueble e inmueble,
incluyendo cualquier imposicion de caracter especial, derechos de licencias,
contribucién retenida en el origen en el pago de salarios y servicios
personales, en el pago de intereses, dividendos, rentas a individuos, sobre
corporaciones y sociedades no residentes y en el pago de intereses,
dividendos y otras distribuciones de ganancias a personas residentes,
seguros por desempleo, incapacidad temporal y de seguro social para
choferes (la que aplique), adeudadas por el contratista al Gobierno del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Servicios Profesionales y Consultivos — aquellos servicios cuya prestacion
principal consista del producto de la labor intelectual, creativa o artistica o en
el manejo de destrezas altamente técnicas y especializadas. Bajo esta
categoria se encuentran, entre otros, los siguientes: servicios legales,
servicios medicos, servicios relacionados con la industria de la construccion,
servicios de auditoria y contabilidad, servicios publicitarios, servicios
financieros, servicios de tecnologia y programacion y servicios de personal
temporero.

Subcontratista — aquellos técnicos o profesionales que sean utilizados para
cumplir con las obligaciones del contrato si el 25% o mas de su tiempo lo
dedican a dicho contrato. La subcontratacion de servicios debe estar
establecida en el contrato.
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II. DOCUMENTOS REQUERIDOS PREVIO A LA FORMALIZACION DE

CONTRATOS

A. DEPARTAMENTO DE HACIENDA

1. Certificacion de Radicacion de Planillas de Contribucién sobre
Ingresos (Modelo SC 6088)

a.

Antes de formalizar un contrato, la agencia se asegurara que el
contratista ha cumplido con su obligacion de rendir la planilla
de contribucién sobre ingresos. Para esto, requerirqd al
contratista el Modelo SC 6088, el cual se emite para los
ultimos cinco (5) periodos contributivos y se puede obtener en
cualquiera de las Colecturias del Departamento de Hacienda o
en los Centros de Servicio al Contribuyente, luego de adquirir
un Sello de Rentas Internas. La agencia deberd aceptar el
Modelo SC 6088 sélo para los casos en que éste indique que
el contratista rindié planilla de contribucion sobre ingresos para
los cinco (5) periodos contributivos previos al afio en que se
vaya a formalizar el contrato y el mismo debera formar parte
del contrato.

Si el Modelo SC 6088 indica que el contratista no rindio
planilla de contribucion sobre ingresos en alguno o en ninguno
de los cinco (5) periodos contributivos, la agencia no podra
otorgar el contrato hasta tanto el mismo aclare su situacion
contributiva.

Si el contratista es un individuo y no estad de acuerdo con la
informacion que indica el Modelo SC 6088, debera someter la
evidencia de presentacion de planilla al Departamento de
Hacienda. Si la reclamacion procede, el Departamento de
Hacienda emitird el Modelo SC 2888, Correccion Manual a la
Certificacion de Radicacion de Planillas de Contribucion sobre
Ingresos. El mismo indicara que el contratista rindio planilla
para aquellos periodos para los cuales pudo probar al
Departamento de Hacienda que la informacion presentada en
el Modelo SC 6088 estaba incorrecta.

Si el Modelo SC 6088 indica que el contratista no rindié
planilla de contribucion sobre ingresos para algun periodo, el
mismo deberd presentar ademas, el Modelo SC 2781,
Certificacion de Razones por las cuales el Contribuyente no
esta Obligado en Ley a Rendir la Planilla de Contribucién sobre
Ingresos de Individuos. En estos casos, la entidad debera
aceptar el Modelo SC 6088 o el Modelo SC 2888 para los
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periodos en que el contratista rindié planillas y el Modelo SC
2781 para aquellos periodos en que se indiqgue que el
contratista no rindid planillas. Se aceptardn los tres (3)
modelos y los mismos formaran parte del contrato.

En los casos en que el Modelo SC 6088 indique para el
periodo contributivo mas reciente la frase de “Informaciéon no
disponible someta evidencia”, el contratista deberd someter
copia de la primera pagina de la planilla, la cual debera
contener el Sello de Recibido del Departamento de Hacienda o
copia de la hoja de Confirmacion de Radicacion Electrénica
provista por el programa de Planillas En Linea para el afio
correspondiente. En estos casos, se aceptard el Modelo SC
6088 y la copia de la planilla u hoja de Confirmacion y ambos
documentos formaran parte del contrato.

Si el contratista es una entidad juridica y el Modelo SC 6088
indica para alguno de sus periodos que no rindio planilla, la
agencia debera solicitar al contratista copia del Certificado de
Incorporacion como evidencia de la fecha en que la entidad
juridica se incorpord. Si ese documento evidencia la ausencia
de personalidad juridica para los periodos en donde no se
rindid planilla, la agencia procedera con la contratacién y
ambos documentos formaran parte del contrato.

No obstante, si el Modelo SC 6088 indica que el contratista no
rindié planilla para algun periodo en que el Certificado de
Incorporacion refleja que la entidad juridica ya estaba
incorporada, el contratista deberd someter la evidencia de
presentacion de planilla al Departamento de Hacienda. Si la
reclamacion del contratista procede, el Departamento emitira el
Modelo SC 2888, Correccion Manual a la Certificacion de
Radicaciéon de Planillas de Contribucion sobre Ingresos. En
estos casos se aceptara el Modelo SC 2888 para aquellos
periodos que no estdn contemplados en el periodo de
incorporacion y este formara parte del contrato.

2. Certificacién de Deuda (Modelo SC 6096)

Este documento indica que el contratista no tiene deudas con el
Departamento de Hacienda o de existir deuda, que estéd acogido a un
plan de pago y que esta cumpliendo con los términos y condiciones
del mismo. La Certificacion de Deuda se obtiene en cualquier
Colecturia del Departamento o en los Centros de Servicio al
Contribuyente y la misma es libre de costo.
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3. Copia del Certificado de Registro de Comerciantes
(Modelo SC 2918)

Este documento lo emitird el Secretario de Hacienda al aprobar la
Solicitud de Certificado de Registro de Comerciantes y Certificado de
Exencion. El mismo sera la autorizacion para que el comerciante
pueda hacer negocios en Puerto Rico y confirmard su obligacion
como agente retenedor. Si es un comerciante recién incorporado y no
posee el mismo al momento de ser contratado, presentara la copia del
formulario de solicitud y lo entregara en un término que no exceda
sesenta (60) dias calendarios siguientes a la fecha en que se
formalice el contrato.

B. CENTRO DE RECAUDACION DE INGRESOS MUNICIPALES (CRIM)

1. Certificacion de Radicacion de Planillas de Contribucion sobre la
Propiedad Mueble

a.

Este documento se emite para los ultimos (5) periodos
contributivos a la fecha de la peticion de la misma y se puede
obtener en cualquiera de las Oficinas Regionales del CRIM.
La certificacion indica que el contratista rindié planilla para
todos y cada uno de los periodos presentados en la misma.
En los casos en que la certificacion refleje que el contratista no
rindio planilla para algun afio, no se podra formalizar el
contrato hasta tanto éste aclare su situacion contributiva.

Toda persona natural o juridica que ofrezca servicios
profesionales y consultivos, que no posea propiedad mueble y
gue no figura radicando planilla en el sistema contributivo
mecanizado del CRIM, deberd presentar una declaracion
jurada que contenga la siguiente informacion:

(2) Que los ingresos son derivados y pagados por servicios
profesionales (explicar naturaleza de los mismos).

(2) Que durante los dltimos cinco (5) afios, o desde que
comenzo a brindar los servicios profesionales (explicar
afios), no ha tenido negocio ni propiedad mueble o
tributable al 1™ de enero de cada afio.

3 Que por dicha razén no viene obligado a rendir planilla
de propiedad mueble como lo dispone el Articulo 6.03
de la Ley 83 de agosto de 1991, segun enmendada,
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conocida como Ley de Contribucién sobre la Propiedad
Municipal.

4) Que por tal motivo no tiene expediente contributivo en el
sistema mecanizado del CRIM por la radicacion de
planillas de propiedad mueble para los ultimos cinco (5)
afios, o desde que comenzO a brindar los servicios
profesionales.

Certificacién de Deuda Por Todos los Conceptos

Esta certificacion indica que el contratista no tiene deuda por
ninguno de los conceptos con el CRIM y se puede obtener de las
Oficinas Regionales del CRIM Iluego de adquirir el sello
correspondiente. En el caso en que el contratista no posea propiedad
mueble o inmueble no se emitira la certificacion de deuda. ElI CRIM le
entregarda una Certificacion Negativa de Propiedad Mueble o
Inmueble. Estas certificaciones formaran parte del contrato.

El nimero de certificaciones del CRIM a ser presentadas por los
contratistas varia dependiendo de la clase de propiedad que posea el
mismo, segun se indica:

a. En los casos en que el contratista posea propiedad
mueble e inmueble presentara la Certificacion de
Radicacion de Planilla sobre la Propiedad Mueble y la
Certificacion de Deuda por Todos los Conceptos.

b. En los casos en que el contratista no posea propiedad
mueble, pero si posea propiedad inmueble,
presentard la Certificacion Negativa de Propiedad
Mueble, la Certificacibn de Deuda por Todos los
Conceptos y la declaracion jurada.

C. En los casos en que el contratista posea propiedad
mueble, pero no posea propiedad inmueble
presentard la Certificacion de Radicacion de Planilla
sobre la Propiedad Mueble y la Certificacion de Deuda
por Todos los Conceptos.

d. En los casos en que el contratista no posea propiedad
mueble ni inmueble presentard la Certificacion
Negativa de Propiedad Mueble e Inmueble y la
declaracion jurada.
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C.

D.

DEPARTAMENTO DEL TRABAJO Y RECURSOS HUMANOS

1.

Certificacion de Registro como Patrono y de Deuda por Concepto
de Seguro por Desempleo y Seguro por Incapacidad

a. Esta certificacion se puede obtener en el Negociado de
Seguridad de Empleo, Seccién de Contribuciones, Unidad de
Gestion de Cobro del Departamento del Trabajo y Recursos
Humanos. El documento indica que el contratista no tiene
deudas de los Programas de Seguro por Desempleo y Seguro
por Incapacidad.

b. Si la persona no es patrono, la certificacion indica que no
aparece registrado como patrono y que, por lo tanto, no tiene
deuda para los Programas de Seguro por Desempleo y Seguro
por Incapacidad.

Certificacién de Registro como Patrono y de Deuda por Concepto
de Seguro Social Choferil

Esta certificacion se puede obtener en el Negociado de Beneficios a
Choferes y Personas con Incapacidad no Ocupacional del
Departamento del Trabajo y Recursos Humanos. Sila persona no es
patrono, el documento indica que el contratista no aparece registrado
como patrono y que no tiene deuda con el Departamento del Trabajo
y Recursos Humanos. En el caso de personas juridicas, el
documento indica que el contratista estd registrado como patrono y
gue no tiene deudas con el Departamento del Trabajo y Recursos
Humanos.

DEPARTAMENTO DE ESTADO

1.

Certificado de Buena Pro (Good Standing)

a. Esta certificacion aplica Unicamente a Corporaciones y se
obtiene en la Seccién de Informes Anuales del Registro de
Corporaciones del Departamento de Estado. La misma
garantiza que la corporacion cumplié con enviar sus informes
corporativos anuales al Departamento de Estado y esta al dia
en sus asuntos con el mismo.

b. Si la certificacion indica que la corporacion no esta en “good
standing”, no se podra formalizar el contrato hasta tanto el
contratista aclare su situacion.
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Certificado de Existencia o Certificacion de Autorizacion para
hacer Negocios en Puerto Rico

La Certificacién de Existencia se obtiene en la Seccién de Archivo del
Registro de Corporaciones e indica que el peticionario esta
incorporado bajo las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
La Certificacion de Autorizacion para hacer Negocios en Puerto Rico
aplica a corporaciones foraneas y se obtiene en el Centro Unico de
Servicios e indica que el peticionario esta autorizado a hacer negocios
en Puerto Rico.

E. ADMINISTRACION PARA EL SUSTENTO DE MENORES

1.

Personas Naturales: Certificacion Negativa de Caso de Pension
Alimentaria o Certificacién de Estado de Cuenta

Esta certificacion indica que el contratista no tiene deuda de pension
alimentaria, o de tener deuda estd acogido a un plan de pagos. La
misma se puede solicitar en las oficinas locales y regionales de la
Administracidon para el Sustento de Menores; a través de la pagina del
gobierno del Estado Libre Asociado (www.gobierno.pr); al correo
electronico: servicioalcliente@asume.gobierno.pr o llamando a la
linea ASUME al Dia, 1-888-711-0011. EIl tipo de certificacion
dependera de las circunstancias de la persona que contratara con la
agencia, a saber:

a. Certificacién negativa de caso de pensién alimentaria: la
persona no tiene caso de pension alimentaria a través de
ASUME.

b. Certificacion de estado de cuenta: la persona tiene

obligacion de pagar pension alimentaria y el caso esta
registrado en ASUME. La certificacion reflejara si la persona
esta al dia en sus pagos, si tiene deuda o si est4 acogida a un
plan de pagos.

Personas juridicas: Certificacion de estado de cumplimiento

a. Esta certificacion se emite en los casos de personas juridicas
(compaiiias, corporaciones) para corroborar que cumplen con
las 6rdenes emitidas a su nombre como patrono, para retener
del salario de sus empleados los pagos de pension alimentaria.
La certificacion se solicita en la oficina central de ASUME, a la
Unidad de Patronos, (787) 767-1500 extension 2769 6 2704 o
al correo electronico: patronos@asume.gobierno.pr.
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b. Si la certificacion indica que la compafiia esta en
incumplimiento con las érdenes de retencién, no se podra
formalizar el contrato.

V. CERTIFICACION IDEAL

A. El Boletin Administrativo OE-2006-32, emitido por la Oficina del Gobernador
de Puerto Rico el 13 de octubre de 2006, enmendado por el Boletin
Administrativo OE-2007-36 de 21 de septiembre de 2007, establece un
mecanismo mediante el cual las personas naturales y juridicas, con o sin
fines de lucro, que hagan o interesen hacer negocios en Puerto Rico,
incluyendo agricultores bonafide, podran solicitar una Certificacion Ideal
que evidenciara el buen estatus del solicitante con las agencias y su
elegibilidad para recibir aquello que esta solicitando. Esta certificacion
debera ser aceptada por las agencias en sustitucion de las certificaciones
requeridas en el Apartado lll, de esta Carta Circular, siempre y cuando la
misma no establezca que la persona o Compafiia esta incumpliendo con su
responsabilidad (tiene deuda, no ha radicado planilla, etc.) En estos casos,
para continuar con el proceso de contratacion, sera necesario que se aclare
la misma, por lo que debera ser referido a la agencia correspondiente.

B. La Orden Ejecutiva antes citada, asigna a la Compafia de Comercio y
Exportacion de Puerto Rico, (CCE) la responsabilidad de emitir la
Certificacién Ideal, por lo cual las solicitudes deberan realizarse a través de
la Compariiia de Comercio y Exportacion.

C. La Certificacion Ideal tendrd vigencia de un afio desde la fecha de su
otorgamiento, excepto en aquellos casos en que el poseedor de la
certificacion haya incumplido con alguna de las agencias participantes del
Programa.

D. El contratista debe cumplir con cada una de las certificaciones requeridas en
esta Carta Circular, por lo que sera responsabilidad de la agencia verificar
gue la Certificacion Ideal incluye cada una de las mismas. De faltar alguna
certificacion debera solicitarla al contratista.

V. PROCEDIMIENTO PARA REMITIR AL DEPARTAMENTO DE HACIENDA EL
DINERO RETENIDO EN LOS CONTRATOS PARA EL PAGO DE DEUDAS

En los casos en que el contratista haya rendido las planillas de contribucion sobre
ingresos, pero adeude contribuciones, el organismo gubernamental establecera una
clausula en el contrato en la que el contratista se compromete a cancelar dicha
deuda mediante retencion con cargo a los pagos que tiene derecho a recibir. En
estos casos se procedera como sigue:
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A. Entidades de Gobierno que tienen los fondos bajo la custodia del Secretario
de Hacienda:
1. Antes de formalizar el contrato, los organismos gubernamentales

solicitaran la Certificacion de Deuda contributiva al Negociado de
Recaudaciones, Divisibn de Cumplimientos y Cobros del
Departamento de Hacienda. Al solicitar la misma, indicaran el nombre
de la persona natural o juridica con la cual se pretende formalizar el
contrato y el numero de cuenta o seguro social. Ademas, indicara el
nombre y direccion del organismo gubernamental que la solicita, la
fecha del contrato y fecha en que se estima efectuaran el pago.

El Negociado de Recaudaciones, expedird el Modelo SC 776,
Notificacion de Deudas Atrasadas o Autorizacion para Cancelar o
Enmendar una Notificacion, por el monto de la deuda. Se incluiran los
intereses y recargos a la fecha de terminacion del contrato. Una vez
preparado el Modelo SC 776, dicho Negociado enviara una copia al
organismo gubernamental solicitante y enviara el original al
Negociado de Intervenciones, Seccion de Deuda y Registro de
Suplidores, del Area de Contabilidad Central de Gobierno del
Departamento de Hacienda para efectuar la retencion
correspondiente.

El organismo gubernamental solicitante, al recibir el Modelo SC 776,
utilizard el mismo para hacer las retenciones que sean necesarias al
preparar los comprobantes de pago. Como regla general, el importe
de la deuda deber& recobrarse en el menor tiempo posible. Cuando
la situacion econdmica del deudor lo justifigue, el organismo
gubernamental puede conceder un plan de retencidbn a base de
plazos, los cuales no pueden exceder mas alla de la vigencia del
contrato.

Al preparar el comprobante de pago, el organismo gubernamental
reflejara la retencion efectuada como sigue:

a. Cuando la deuda sea por concepto de contribucién sobre
ingresos, contribuciones retenidas en el origen en el pago de
salarios a empleados, servicios profesionales y consultivos,
intereses, dividendos, rentas y otros sueldos a individuos,
corporaciones o sociedades no residentes y en el pago de
intereses, dividendos y otras distribuciones de ganancias o
beneficios a personas residentes, se acreditara la cuenta 111-
0250000-XXXX utilizando la clave de ingreso R 0210, si la
retencion es a una corporacion; R 0220, si la retencion es a
una sociedad; R 0230, si la retencion es a un individuo; o R
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B.

0250, si la retencibn es a una corporacion, sociedad o
individuo no residente.

b. Para las retenciones por concepto de derechos de licencias y
arbitrios, utilizaran la cuenta 111-0250000-XXXX y la clave de
ingreso R 0890 y R 0790, respectivamente.

C. Indicaran en el comprobante de pago, en el espacio provisto
para Descripcién, la frase “aplicar a deuda contributiva

segun Modelo SC 776, Notificacion Nam.

d. Una vez preparado el comprobante de pago, lo enviaran al
Negociado de Intervenciones, Seccion de Deuda y Registro de
Suplidores del Area de Contabilidad Central de Gobierno del
Departamento de Hacienda acompafado de una copia del
Modelo SC 776. Ademas, enviaran copia del comprobante de
pago, luego de efectuado el descuento mediante el Modelo SC
154, Notificacion de Descuento, al Director del Negociado de
Recaudaciones con atencion al Jefe de la Division de
Contabilidad y a la Division de Cumplimientos y Cobros.

Entidades de Gobierno que no tienen los fondos bajo la custodia del
Secretario de Hacienda:

1.

Para efectuar las retenciones por concepto de deudas contributivas,
procederan conforme a lo indicado en los apartados l.a, b y c
anteriores.

Una vez efectuada la retencién, prepararan un cheque a nombre del
Secretario de Hacienda, en el cual indicaran el nombre del
contribuyente, nimero de cuenta o seguro social y nimero de
notificacion del Modelo SC 776. Luego lo enviaran al Director del
Negociado de Recaudaciones con atencion al Jefe de la Division de
Cumplimientos y Cobros, Seccion de Andlisis y Descuento de Sueldo.

V. DISPOSICIONES GENERALES

A.

Si el contratista tiene deudas con alguna de las agencias mencionadas
anteriormente, éstas no otorgaran el contrato hasta tanto el mismo evidencie
haber aclarado su situacion contributiva.

Si el contratista esta de acuerdo con la deuda y no esta acogido a un
plan de pago, la agencia establecera una clausula en el contrato en la cual
el contratista se compromete a cancelar dicha deuda mediante retencién con
cargo a los pagos que tiene derecho a recibir por virtud del contrato. En los
casos en que la deuda exceda el valor total del contrato, la clausula
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pertinente deberd indicar que el contratista ha establecido un plan de pago
con la agencia correspondiente, el cual deberd formalizarse antes de la
aprobacion del contrato y el mismo debera estipular los pagos necesarios
para satisfacer la deuda en su totalidad durante la vigencia del contrato.

Si el contratista no esta de acuerdo con la informacion indicada en las
certificaciones emitidas deberd presentar a la agencia correspondiente la
evidencia de pago o cualquier otra evidencia que aplique.

Cuando un organismo gubernamental gestione contratos de servicios
profesionales o consultivos de una compafiia incorporada en Estados Unidos
0 un pais extranjero, la cual no estd haciendo negocios en Puerto Rico y no
tiene oficinas a nivel local, solamente se requerira una declaracion jurada
debidamente autenticada en la cual har4d constar que no tiene
responsabilidad contributiva con el Gobierno de Puerto Rico. Dicha
declaracidén estara sujeta a la penalidad de perjurio, segun se tipifica este
delito en el Cadigo Penal. La declaracion se hara formar parte del contrato.

En aquellos casos en que se refleje en alguna certificacion de deuda que el
contratista tiene alguna deuda contributiva, pero la misma esta en un proceso
de revision por solicitud del contratista 0 est4 en un proceso de ajuste, éste lo
hara constar por escrito en el proceso de firma del contrato, certificando que
de no proceder la revision o el ajuste, se compromete a cancelar la deuda
mediante retencion en los pagos que tiene derecho a recibir por el contrato.
El contratista deber& entregar, ademas, una certificacion a esos efectos del
organismo gubernamental correspondiente. Es necesario cumplir con lo
antes indicado, para que, de ser ésta la Unica condicidbn que impide la
otorgacion del contrato, el organismo gubernamental pueda autorizar el
contrato. Sin embargo, el contratista tendra la obligacion de informar
trimestralmente (marzo 31, junio 30, septiembre 30 y diciembre 31) al
organismo gubernamental del progreso o denegacion de la revision o el
ajuste.

Cuando el costo total del contrato no exceda la suma de $16,000, se
incluirdn en el contrato clausulas donde el contratista certifique que ha
cumplido con sus responsabilidades contributivas o, de existir deuda, que se
encuentra acogido a un plan de pago con cuyos términos y condiciones esta
cumpliendo y no tendra que presentar los documentos requeridos
anteriormente.

Cuando se vaya a formalizar un contrato con una entidad juridica organizada
como una sociedad, todos los socios residentes de Puerto Rico tienen la
obligacion de cumplir con las disposiciones de esta Carta Circular. Sera
responsabilidad de la parte contratada proveer toda la informacién
concerniente a los socios, segun las disposiciones del Boletin Administrativo,
segun enmendado, y de esta Carta Circular.
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Ser& responsabilidad de toda agencia solicitar a los posibles contratistas,
previo a la formalizacién de cualquier contrato por Servicios Profesionales y
Consultivos, incluyendo los de donativos y auspicios, los documentos
establecidos en esta Carta Circular. El Modelo SC 6096, Certificacion de
Deuda del Departamento de Hacienda se solicitara también, antes de liquidar
el contrato. Por tanto, el dltimo pago a efectuarse bajo el contrato, solo se
entregard si la Certificacion de Deuda indica que el contratista no tiene deuda
con el Departamento de Hacienda. A dichos efectos, la agencia sera
responsable de incluir una clausula en el contrato donde el contratista se
comprometa a cancelar cualquier deuda, que no pueda ser aclarada con el
Departamento, mediante retencion en los pagos a que tiene derecho a recibir
bajo contrato.

Si el contratista no cumple con las disposiciones de esta Carta Circular, las
agencias se abstendran de formalizar el contrato. Ademas, seran
responsables de informar al Secretario Auxiliar de Rentas Internas del
Departamento de Hacienda, Departamento del Trabajo, Departamento de
Estado, CRIM Y ASUME de tal situacion. Indicaran el nombre de la entidad
natural o juridica, nimero de seguro social, direccion postal y residencial y
cualquier otra informacion que entiendan necesaria para que la agencia
correspondiente pueda iniciar una investigacion.

Si las agencias no pueden expedir los documentos requeridos en esta Carta
Circular al momento en que el contratista los solicite, se procedera con la
formalizacion del contrato una vez el contratista presente la copia de los
formularios de solicitud. Dichos formularios deberan tener el sello oficial del
organismo que las esta procesando. Dentro de los sesenta (60) dias
calendarios siguientes a la fecha en que se formalice el contrato, el
contratista deber& presentar los documentos que correspondan. Si resulta
gue los documentos requeridos no cumplen con los requisitos para la
contratacion, de acuerdo con lo establecido en esta Carta Circular, la agencia
contratante procedera con la cancelacion del contrato y el cobro de cualquier
deuda mediante la retenciébn en los pagos que habra de recibir bajo el
contrato.

En los casos en que el contratista preste servicios a varios organismos
gubernamentales simultaneamente, no serd necesario que para cada
contrato se entregue el original de cada documento requerido. Se podra
aceptar copia fiel y exacta de las certificaciones originales.

Debido a que la mayoria de los contratos de los organismos
gubernamentales son renovados al comienzo de cada afio fiscal, le
recomendamos que soliciten la cooperacién de sus contratistas para que
gestionen los documentos requeridos con tiempo suficiente para evitar el
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cumulo de solicitudes a fin de afio fiscal. Esto permitira un servicio rapido y
eficiente.
M. A las personas casadas que hayan rendido planillas en conjunto con su

conyuge, la certificacién de radicacion de planillas se expedira individual. La
certificacion de deuda se expedird a nombre de ambos.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Num. 1300-21-06 de 28 de febrero de 2006.
Es responsabilidad de las agencias hacer llegar las disposiciones de esta Carta Circular al
personal responsable de preparar y tramitar los contratos, a los Directores de las Oficinas

de Finanzas y Contabilidad, y a los Oficiales Pagadores Especiales.

Cordialmente,

José Guillermo Davila Matos, CPA
Secretario de Hacienda Designado



